


INSTITUTO NACIONAL DE ESTADISTICA E INFORMATICA

PROCESO CAS Ne -2017-INEI

CONVOCATORIA PARA LA CONTRATACION ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS DEL PUESTO
SUPERVISOR(A) LOCAL DE OPERADOR DE APLICACION DE ENCUESTAS - MADRE DE DIOS (1)

GENERALIDADES

1. Objeto de la convocatoria

Contratar los servicios de un (01) Supervisor(a) Local de Operador de Aplicacién de Encuestas MADRE DE DIOS (1) para
supervisar que el trabajo desarrollado por los operadores de aplicacién de encuestas en campo se desarrolle de acuerdo a los
lineamientos metodoldgicos establecidos a fin de que la informacién obtenida cumpla con los estandares de célidad necesarios
para el clculo de los indicadores.

2. AreaSolicitante
Direccién Técnica de Demografia e Indicadores Sociales - Encuesta Nacional de Programas Presupuestales.

3. Dependencia encargada de realizar el proceso de contratacién
Oficina Técnica de Administracidn - Oficina Ejecutiva de Personal - Oficina CAS.
4, Baselegal

a. Decreto Legislativo N2 1057, que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios.

b. Reglamento del Decreto Legislativo N2 1057 que regula el Régimen Especial de Contratacién Administrativa de Servicios,
Decreto Supremo N2075-2008-PCM, modificado por Decreto Supremo N2 065-2011-PCM.

c. Las demaés disposiciones que regulen el Contrato Administrativo de Servicios.

PERFIL DEL PUESTO

REQUISITOS DETALLE

Técnico Superior Titulado o Estudiante Universitario de los tltimos ciclos de
las carreras de Agronomla, Ciencias de la comunicacién, Ciencias biolégicas,
Ciencias de la salud, Ciencias econdmicas, Ciencias administrativas, Ciencias
contables, Ciencias sociales, Derecho y/o Ciencias politicas, Ciencias de la
Formacién Académica, grado académico y/o Computacién, Arquitectura, Disefio arquitectdnico,Farmacia y Bioquimica,
nivel de estudios Linguistica, Educacién, Estadistica, Electronica, Ingenierfa, Matematicas,
Turismo y Hotelerfa, Farmacia y bioquimica, Quimica, Investigacion
Operativa, Industrias Alimentarias, Zoonotécnia, Laboratorio, Marketing,
Mecdnica, Mecénica de la produccién, Topdgrafo, Técnico Pecuario o
Agropecuario.

Experlencla General:

01 afio en el sector publico o privado

Experiencia Experiencia Especifica:

06 meses como operador de aplicacién de encuestas o encuestador y/o
analista de consistencla bésica en el sector publico o privado.

Cursos y/o estudios de especializacién No Aplica.

Técnicas en manejo de grupos, conocimientos técnicos de la encuesta y/o
proyecto.

Conocimientos para el puesto y/o cargo: Conocimientos de Ofimatica

- Microsoft Word a nivel bésico.

- Microsoft Excel a nivel bésico.

Competencias Facilidad de comunicacién, Empatia, Trabajo en equipo, Liderazgo.
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lll. FUNCIONES DEL PUESTO

Principales funciones a desarrollar:

Supervisar que las entrevistas realizadas por los operadores de aplicacién de encuestas a los miembros del hogar de las
a. viviendas seleccionadas sean de forma directa con el fin de verificar que el trabajo sea recogido bajo la metodologla

establecida por la encuesta.

Revisar los datos ingresados en los dispositivos méviles de Captura de Datos (Personal Digital Asistant-PDA y/o Tabletas

Digitales) y/o cuestionarios fisicos con la finalidad de corregir posibles errores o inconsistencias de datos.

Verificar que los operadores de aplicacién de encuestas regresen a las viviendas seleccionadas las veces que sean

necesarias a fin de completar la informacién de los hogares y/o miembros de hogares ausentes.
Identificar las viviendas con rechazo, debiendo apersonarse a la vivienda y hacer lo posible para lograr entrevistar al
d. informante que haya rechazado la encuesta, debiendo agotar todos los recursos para levantar el rechazo con el objetivo

de coberturar la muestra programada.

Organizar y coordinar con los operadores de aplicacion de encuesta la recuperacién de informacién de periodos
e. anteriores (incompletas, ausentes y rechazos), para mejorar la calidad de los indicadores y reducir la tasa de no respuesta

de la encuesta.

IV. CONDICIONES ESENCIALES DEL CONTRATO

Participar y/o dirigir periédicamente la reunién de uniformizacién de criterios para fortalecer los conocimientos técnicos y
operativos del trabajo de la encuesta.

Apoyar en la realizacién de las entrevistas del personal a su cargo, en los casos que sea necesario, para completar la
informacién en las viviendas y reducir la tasa de informacién indirecta.

CONDICIONES

DETALLE

Lugar de prestacién del servicio

(01) MADRE DE DIOS: Jr. Arequipa N° 154 - Puerto Maldonado

Duracién del contrato

Inicio: A partir de la suscripcién del contrato.
Término: 31/03/2017

Remuneracién mensual

$/.1,900.00 (Mil Novecientos y 00/100 Soles).
Incluyen los montos y afiliaciones de ley, asl como toda deduccién aplicable
al trabajador.

Otras condiciones esenciales del contrato

No tener impedimentos para contratar con el Estado.

No tener antecedentes policiales, penales o de procesos de determinacién
de responsabilidades.

No tener sancidn por falta administrativa vigente.
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