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PRESENTACION

La presente Guia de Instrucciones ha sido elaborada con el objetivo de establecer
los procedimientos para el correcto diligenciamiento del Formulario 01 dirigido a
las Municipalidades Provinciales y Distritales del pais,hel dashrrollado

en dos ersionesFormularien linea para realizar el diligenciamiento desde la
pagina wetbelINEI y en versiinpresa, con la finalidadlar las facilidades a

la audridad municipal, prantrega de laformacién estadistica al INEI en la
version que $éea mas accesible.

ElIFormulario 01 compreh#@lépreguntas pre codificadas, distribuidas en seis
mddulos: Datos Generales de la Municipalidad, Equipamiento y Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones, Recursos Humanos, Competencias y Funciones
de laMunicipalidad, Servicios Publicos Locadestign y Politica de Desarrollo
LocalLas preguntas estan referidas al periodo del 01 de enero al 31 de diciembre
2016y para las preguntage no especifigue el periodo de referencia, la
informacion corresple al afi2017.

El Alcalde o funcionario designado sera el responsable de los datos consignados

en el formulario, como lo establece la 12%66% y el Decreto Supremo

N°0332002 PCM guereglamenta, por tal motivo, se ubiealéima pagina

delformulari@l rubradDatos del responsable asignado por el alcalde del
diligenciamiento del formulario con la informacién de las diferentes areas u

oficinas de la municipalidaddonde debera consignar los datos solicitados,

para las consultas quersguieran. También, se ha consignado la seccion
AObservaciones y Sugerenci asbo par a gue
preguntas, de ser necesario.

Asinismo, el formulario contiene los nimeros telgddaigas las autoridades
municipaledel interiodel paipuelan comunicarse con el personal de las
Oficinas Departamentales y ZomkdedNEI; y las municipalidades del
departamento de Lima, podran llamar a la SedeaGenttal,absolver las
consultas que se preseatemmento de llenar el féamo.
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1. INSTRUCCIONES PARA EL DILIGENCIANMNENFORMULARIO EN LINEA
1.1lnstrucciones Generales

1.1.1. Para acceder al Formulario en Linea debera seguir los siguientes pasos:

- Ingresar k& direccion electronidp://censos.inei.qob.pe/renamu/2017/formulario/

- Digitar el usirio y contrasefia proporciosatiaparte inferior dereckbadicio dirigido al
Alcalde.

- Digitael texto de la igenque se muestfe@ddigo cagha).

- Hagaclienelenlace| n g rFeosremuallar i 00 .

REGISTRO NACIONAL DE MUNICIPALIDADES 2017

Formulario en Linea

Miércoles, 1 de Marzo de 2017 Lima - Perd

El formulario debe ser diligenciado por el Alcalde u otro funcionario municipal. Esta informacion es
amparada por la LEY N° 27563 del 25/11/2001, que crea el Registro Nacional de Municipalidades a cargo
del INEI, Decreto Supremo N° 033-2002-PCM y Resolucién Jefatural

- . Ingresar el texto de
Dlgltar 8|~Usuar|0 b Diltee”f‘t::e I:imagen = |m®en
contrasena Contrasefia: 3“%[%4@ .
i PR ol J Mostrar otra imagen
proporcionada e

Ingrese al Formulario

En caso de no tener su Usuario y Contrasefia de acceso, solicitelo al correo electrénico renamu@inei.gob.pe
o llamar a los teléfonos (01) 203-2640 / 652-0000

1.1.2. Iniciar el registro de datos en el Formulario en Linea:
- Hagaclicenelicandb ngr e s e aubicaBmen lapalteasupermrdzquierda de la
pantalla.

REGISTRO NACIONAL DE MUNICIPALIDADES 2017
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E Formulario en Linea

IN

Miércoles, 1 de Marzo de 2017 Lima - Peril

e Al concluir con el diligenciamiente del Formulario, debe ingresar al
o Y i ~ s pe= o — . médulo VALIDACION DE LOS DATGS, idn de
| Ingrese al Validacion  , -* g, Guia de 53,"““'“”" — E‘;’,"“S,“‘““ Adjuntar APROBACION DE FORMULARIO para orte el correcto VOLVER A
| Formulario de los datos 0[nstruccinnes °RENAMU INED Oficio ingr: f 6 CONECTARSE
2016 Para CONTACTESE CON
EL INEL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY - UBIGEO: 050116

Para iniciar el llenado del formulario hacer click en la opcién "Ingrese al Formulario”.
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1.1.3. Antes de iniciar el llenado del Forrenlafiveaes necesario que registre suspitms

1.1.4.

1.1.5.

identificar a las municipalidades que vienen cumpliendo con lo dispuesto por la
N°27563 del 25/11/20@eyreto Supremo N° 2EHD2PCM.

<< Prllllh DATOS DEL RESPONSABLE ASIGNADO POR EL ALCALDE DEL DILIGENCIAMIENTO DEL FORMULARIO CON LA INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS U OFICINAS DE  Siguiente
Anierior LA MUNICIPALIDAD Pregunia >>

Seiior (a) Funcionario de la Municipalidad:

Antes de iniciar el lienado del Formulario, es necesario que registre sus datos para identificar a las r ipali aue vienen i conlo por la Lev N° 27563 del 25/11/2001, Decreto
Supremo N° 033-2002-PCM y Resolucion Jefatural

Personal del INEl estara comunicandese con usted en el mas breve plazo para absolver ydarel
DATOS DEL RESPON SABLE ASIGNADO
[TOSCAND SALAS LYSBEL LIDA

Apeliidos y Nombres

|ADMINISTRADORA
Cargo

. LIS_TTSS@HOTMAIL.COM
Correo electronico

Teléfono fijo de la oficina
Anexo

Telefono movil

DATOS DEL FUNCIONARIO DEL INEI

Funcionario que JAYNE GUILLEN VILCA - :
recepciona el formulario: Culmlnado eI regls
Cargodel E—ms DIRECTOR DEPARTAMENTL AYACUCHO ) .
hacerclicemGr a.b
R

N’
Terminado el registr@d2A T O3 NOFEOOR MAING IE6 ¢ | i cluegamparéc&a a b a
la siguiente pantalla:

Hacer clic para llenar
datos de la municipalida
iniciar el registro ¢
formulario.

REGISTRO NACIONAL DE MUNICIPALIDADES 2017
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Formulario en Linea

N

Miércoles, 1 de Marzo de 2017 Lima - Perii

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY - UBIGEO: 050116
Se registré informacién del Informante. Por favor continuar con el siguiente Médulo,

IR AL MODULO I: DATOS GENERALES DE LA MUNICIPALIDAD

Para psar de una pregunta a otra, hacer clic en ebf8ong ui ent e Pr e

0 Pr e g unt abicaden lesrextremmo® superiores de la pantalla.
<< Pr 1] i

nterior regunta >> ﬁ
(]

1. {LOCALES DF LA MUNICIPALIDAD PARA ACTMIDADES ADMINISTRATIVAS, SEGUN CONDICIN DE TENENCIA SON:

Luego deegistrar los datos en cada preguntglicagadboténd Gr a, likdcado en
la parte inferior de la pantalla.

<< Preguni : U 0 :
_A%?W 11. ;LOCALES DE LA MUNICIPALIDAD PARA ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS, SEGUN CONDICION DE TENENCIA SON:

Culminado el llenado de la pregunta, seleccione en el botén GRABAR y pase a la “Siguiente Pregunta” ubicado en el icono superior derecho.

Niimero de locales

01. Propios

Culminado el registro
cada pregunta hacer ¢
endo Gr abar 6

02. Alquilados

03. Cedido sa favor de la municipalidad

|

Luegade ello, apareceran los mensajes de confirmacion de la informacion registrada s
sea el caso:

Mensaje de la pagina censos.inei.gob.pe: Se grabaron los datos.

Se registro informacion de la Pregunta

‘ Grabar ‘
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1.1.6. Para ubicar rapidamente las preguntas, podra itiizarcei ¢ e d ebicddlo eng u n t

el lado izquierdo de la pantalla.
REGISTRO NACIONAL DE MUNICIPALIDADES 2017

Formulario en Linea

Miércoles, 1 de Marzo de 2017 Lima - Peria

Al concluir con el diligenciamiento del Formulario, debe ingresar al
médulo VALIDACION DE LOS DATOS, seleccionar |a opein de

A Ver Formulario
pot Guia de e Contictese |~ - APROBACIGN DE FORMULARIO para que el sistema reporte el correcto VOLVER A
olnstrucciones RENAMU & = conelINEI P ITIET 8D ingrese de la informacién. CONECTARSE]
Zun — Para las consultas respectivas, seleccionar el icono CONTACTESE CON EL

INEL

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE ANDRES AVELINO CACERES DORREGARAY - UBIGEOQ: 050116

IAMIENTO DEL FORMULARIO CON LA INFORMACION DE LAS DIFERENTES AREAS U OFICINAS DE
LA MUNICIPALIDAD

Sefior (a) Funcionario de la Municipalidad:

<< ‘regunta DATOS DEL RESPONSABLE ASIGNADO POR EL ALCALDE DEL DILIGENCI Siguiente
= nenor P!rn_ﬁ >

[ MODULO 1: DATOS GENERALES DE
LA MUNICIPALIDAD Anteflde iniciar el llenado del Formulario, es necesario que registre sus datos para identificar a las municipalidades que vienen cumpliendo con lo dispuesto por la Ley N° 27563 del 25/11/2001, Decreto
Supremo N° 033-2002-PCM y Resolucion Jefatural N° 220-2017-INEL

Ci
DATOS DE
<P MODULO Ii: RECURSOS HUMANOS|
Apellidos y

'MIODULO IV: C ENCIAS Y
IFUNCIONES DE LA MUNICIPALIDAD

Personal del INEI estard comunicdndose con usted en el mas breve plazo para absolver consultas y dar el asesoramiento requerido.

RESPONSABLE ASIGNADO
TOSCANO SALAS LYSBEL LIDA

ombres

ADMINISTRADORA
cargo

- LIS_TTSS@HOTMAIL.COM
Correo elecfonico

Teléfono il de la oficina

JAYNE GUILLEN VILGA
rgffepciona el formulario:

DIRECTOR DEPARTAMENTL AYACUCHO
Cargo del Funcionario:

1.1.7. Concluido el diligenciamientod#es las preguntabacerclic en el icorbVal i daci
d e | o spar®iificasyfo absolver las observaciones mostradas.

“’ Validacién
de los datos

Al concluir con el diligenciamiento del Formulario, debe ingresar al
médulo VALIDACION DE LOS DATOS, seleccionar a opeién de

y 7 ) P . Ver Formulario . - .

| Ingreseal ¥~ \Validacion 2 Guia de del Contdctese Adjuntar Oficio APROBACION DE FORMULARIO para que el sistema reporte el correcto 'OLVER A

| Formulario{ = de los datos 6|ns1rucciones oRENAMU con el INEI I ingreso de la informacian. CONECTARSE
8 2016 Para las consultas respectivas, seleccionar el icono CONTACTESE COM EL

INEL

De habempreguntas con observacioestas podraexportarse en formato Excel,
haciendolicendcon® Ex port ar Li.stado de Erroreso

Modulo de Validacion de los Datos (lExgoriar Listado de Erroresi

Para concluir con el correcto llenado de las preguntas en el Formulario, deberd absclver las 56 observaciones enc

1 012 Debe existir informacion en el capitulo

2 013 Necesariamente debe existir informacion en las alternativas del 1 al 2 de esta pregunta

3 021 Debe existir informacion en el capitulo

4 021 El total de personal debe ser mayor que OCuantas personas? de la pregunta 22

L 025 Debe existir informacidn en el capitulo

6 021A Debe existir informacion en el capitulo

7 026 Debe existir informacion en el capitulo

1.1.8. Para corregir las observaciones, podra ayudarse utilzdhdodel ce de pr «
(ver apartado 1.1.6), de no absolverse todos los errores especificidmd en ha c i - r
d a t,mspoddréoncluiel llenado del formulario de forma satisfactoria.

Guia de Instrucciones para el diligenciamiento del Formularid 0
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1.1.9. Una vez que los datosr@emulario en Linese encuentren correctamerigadas, el
sistema le mostréoaiguiente

Para concluir con el correcto llenado de las preguntas en el Formulario, debera absolver las 0 observaciones encontradas.

La informacién de su Formulario no presenta errores a corregir. Si desea dar por aprobado el mismo, por favor HACER CLICK
AQUIl

Una vez que selecciomdHa c e r ¢ le iaparecargl uisijudente mensaje de

confirmacion

Su Formulario se encuentra en estado de APROBADO, no podra hacer cambios en la informacion.
Si tiene alguna duda comunicarse con el responsable de la encuesta en la oficina Central de Lima.

1.1.10.Luego de haber aprobado correctamente el formulario, hacer clic @Ala ppaidnt a r
o f i.cEl responsable asignado por el Alcalde para el diligenciamiento del formul
debera adjuntar un oficio dirigidtealeldNEI, firmado y sellado por el Alcalde, indicando
que ha cumplido con el diligenciamierftorgellario 01 deRENAMU 2017 y da

veracidad a los datos entregados al INEI
= | Adjuntar
i - iﬂficio
Ver Alycnncluir con el enciamiento del
i | Ingreseal &£ validacion -7 22 Guia de * Formulario & == Sontdfftese| = adjuntar e .
| Formulario de los datos omslrum:iunes @ Enemu = h = |oficio e o i e
2016 ara las consultas respectivas, selecciol
EL INEI.

HacerclicemSe |l ec ci o wlaego ed Ad i iu v 0. &l ofwmifdébe ést@mréen
formato PDF.

correcto VOLVER A
CONECTARSE

ono CONTACTESE CON

Instruccién general: Para cargar el "Oficio™, primero debe dar click en "Selecdlonar archivo™ y luego en "Adjunte”, segun sea el caso,

Sefior (a) responsable asignade por el Alcalde para el diligenciamiento del formularie, adjunte el “Oficio” debidamente firmade v sellado, que respalde la veracidad de los dates entregados al
INEL

Seleccionar archive  Mingun archivo seleccionado
Adjunte Oficio

Nota: El "Oficio”, debe estar en fermato PDF.

Una vez qua oficio se encuentre correctamente adjemadtrarél mensaje Of i ci o

ya fue adjuntadobo
Para visualizar el archivo adjimatcer clic ea Ve r a Sicaldjunteb avchivo
incorrecto, hacer clicceN o | v e r Yy aepita auevgraent® los pasos mencionados

anteriormente.

Instruccion general: Para cargar el "Oficio”, primero debe dar click en "Seleccionar archivo™ y luego en "Adjunte”, segun sea el caso.

Sefior (a) responsable asignado por el Alcalde para el diligenciamiento del formulario, adjunte el “Oficio” debidamente firmado y sellado, que respalde la veracidad de los datos entregados al
INEL.

Ver Archivo] - [Velver a cargar]

Nota: El "Oficio”, debe estar en formato PDF.

Guia de Instrucciones para el diligenciamiento del Formularid 0
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1.1.11.Para imprimir el formulamidineghacerclic en la opcionGu a d Fdoarrma t del PDF 6
o0Cndice de preguntaso

< GUARDAR - FORMATO PDF

' ot T , ™ Ver Formulario nes Al concluir con el diligenciamiento del Formulario, debe ingresar al médulo VALIDACIGN DE LOS DATOS, seleccionar Ia opcién de
Ingrese al Validacién Guia de == contictese 3 ; VOLVER A
‘ e A Cuinde o wl & == Coniécies PROBACION DE FORMULARIO pars aus o sistems reports o comcto ingrezo de I informaciin. e
| Instrucciones afio pasado Para las consultas respectivas, seleceionar el icono CONTACTESE CON EL INEL.

MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE CAHUACHO - UBIGEO: 040306
(@ GUARDAR - FORMATO PDF
———

Haga clic en el siguiente icono para imprimir o exportar el formulario validado y diligenc

=

& Exportar PDF => Formulario

1.1.12.Tambiépodra visualizims datos del Registro Nacional de Municipdétiadégara
las consultakel casphaciendo clicencelncd Ver For mul ari o del R

b Ver Formulario
del

e
E RENAMU
2016
Al concluir con el diligenciamiento del Formulario, debe ingresar al
A > A Ver Formula ann — madulo VALIDACION DE LOS DATOS, seleccionar la opeidn de
i Ingreseal Validacién p2 Guia de el = Contactese | Adjuntar Of APROBACION DE FORMULARIO para que el sistema reporte el correcto [VOLVER A
Formulario de los datos Instruccione RENAMU = conel INEI o AT O e CONECTARSE]
' 9 .
2016 Para las consultas respectivas, seleccionar el fcono CONTACTESE CON EL
INEL.

1.1.13.Para cualquier consulta con respkdienado del formulario, heleeren el icono
0Cont 8ct es el cuamastrag los datbsElél tunciaherldlEl encargado de
su municipalidad.

8=

Contactese
con el INEI

Al concluir con el diligenciamiento del Formulario, debe ingresar al
| ot e M Ver Formulario = — médula VALIDACION DE LOS DATOS, seleccionar la opeion de
1 | Ingreseal Validacion > Guia de del & = Contictese Adiuntar Oficie APROBACION DE FORMULARIO para que el sistema reporte el correcto IVOLVER A
| Formulario de los datos omslrucclones RENAMU = coneliNel | . S G 5 e, CONECTARSE]
2016 Para las consultas respectivas, seleccionar el icons CONTACTESE COMN EL
INEL

Comuniquese con el Personal del INE|

Sefior Alcalde o Funcionario Municipal designado para el llenado del Formulario

De tener alguna consulta respecto al llenado de los datos en el Formulario, agradeceré enviar un correo electrénico al Personal del INEI o comunicarse a los teléfonos
ubicados debajo:

Sr. JHON ZUMAETA DELGADO

Correo Electrénico : jhon.zumaeta@inei.gob.pe

Telefono Fijo : 216336 - 214179

Teléfono mévil(es) : 998402300

ODEI-JUNIN

Guia de Instrucciones para el diligenciamiento del Formulari O 8
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1.2Instrucciones Especificas

El Formulario en Linea consta de preguntas de distinto tipo, las que se detalle
continuacion:

Caso 1. Preguntas para seleccionar solo una alternativa.

Ejemplo:Si la municipalidad cuenta con Area de Ejecucion Coactiva y ésta a su \
depende del Area de Administracion Tributaria, se seleccionara la alternativa nimero 1

03

inistracion Tributaria

NO TIENE AREA DE EJECUCION COACTIVA

Caso 2. Preguntas para seleccionar una o mas alternativas.

Ejemplo:Si la municipalidad publica su Texto Unico de Procedimientos Administrati
(TUPAgN distintos lugares, se procedera a marcar de la siguiente manera:

Si selecciona la alternativa Gt ,r
deberd ingresar informacién e
recuadro Es p e siofl ioq we

—

Caso 3. Preguntas que tienen una alternatitaa e thdican pasahaciaotra
preguntapara continuar con el llenado del formulario.

EjemploEn el caso que la municipalidad no realice rezsipude séliddsaéurpen

el distrito, se debera marcar la ap®io@ R E AL | Z, Aa clRIBi€h® Un(ase a la
pregunta 50, significa que no se visualizaran las siguientes preguntas relacionas al rec
residuos sélidos.

% 45.EN EL ANO 2016, ;CUAL FUE LA FRECUENCIA DE RECOJO DE LOS RESIDUOS SOLIDOS (BASURA) QUE REALIZO LA MUNICIPALIDAD EN EL DISTRITO?

01

02

03

04

< 05 ® NO REALIZO RECOIO (Pase a la Pregunta 50) >
I ——

Seleccione una alternativa, luego presione el boton GRABAR y pase a la “Siguiente Pregunta” ubicado en el icono superior derecho.

Diaria
Interdiaria

Dos veces por semana

Guia de Instrucciones para el diligenciamiento del Formulari O 9



