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La Biblioteca Institucional actualmente cuenta con un acervo literario de más de 20,000 
publicaciones entre libros, boletines, revistas, informativos, etc., los cuales pone a disposición 
de  los trabajadores nombrados y contratados del INEI, a través del servicio.  
 
PRESTAMOS DE PUBLICACIONES. 
 
Para acceder a este servicio el trabajador se acercará a la OTD - Oficina Ejecutiva de 
Información, debiendo cumplir los siguientes requisitos: 
 
1. Presentar Carné de Biblioteca vigente (*) 
 
2. Solicitar y llenar la ficha bibliográfica, en la cual se deberá especificar el título de la 

publicación requerida y código bibliográfico, entre otros datos.  
 
3. La entrega de la publicación al trabajador se realizará al siguiente día de requerido en la 

OTD - Oficina Ejecutiva de Información. 
 
4. El trabajador solo podrá acceder a una publicación a través de este servicio, la misma que 

podrá consultarla durante tres  (03) días. Concluido este plazo, deberá efectuar la 
devolución de la publicación a la OTD - Oficina Ejecutiva de Información.  
En caso de incumplimiento, el trabajador como usuario de la biblioteca tendrá las 
sanciones siguientes: 
 Por excederse el plazo por primera vez – Se inhabilitará el carné de biblioteca por 3 

meses. 
 En caso de reincidencia – Se inhabilitará por 6 meses 
 Si se repitiera una tercera vez- Inhabilitación total     
 En caso de que el trabajador no devuelva  la publicación o está se encuentre 

deteriorada en su devolución. El trabajador asumirá el costo de sustitución por una 
nueva, el cual será descontado por planilla.  

 
(*) Requisitos para obtener CARNÉ DE BIBLIOTECA: 
 
 Recabar en la OTD – Oficina Ejecutiva de Información, la “Ficha de Inscripción”   
 Llenar Ficha de Inscripción  (Datos Personales) 
 Entregar 02 fotos en blanco y negro o a color 
 La emisión del CARNÉ es gratuita y su vigencia  es por un año en el personal nombrado y 

en el contratado por lo que dure su contrato. 
En caso de pérdida del Carné de Biblioteca se extenderá un duplicado, cuyo costo de emisión 
será de S/.5.00 que deberá asumirlo el trabajador  (en caso de robo debidamente comprobado 
el duplicado será gratuito) 
 


