
 

 

 

 

 

 

 
 

 
STAFF DE DOCENTES DE LA ENEI 
Profesionales con una amplia experiencia en 

el ámbito de la estadística, informática, 

economía, investigación y tecnología. Poseen 

una excelente capacidad para transmitir 

información mediante una metodología 

participativa, material didáctico e 

instrumentos bajo la modalidad Virtual - 

OnLine a los participantes en los cursos. 

 

CONTACTOS 
⚙️ enei@inei.gob.pe 

⚙️ cursos@inei.gob.pe 

  

Todos los cursos iniciarán con un mínimo de 15 

participantes. La Escuela del INEI tiene la 

facultad de posponer el inicio del curso hasta 

completar el número mínimo de participantes. 

 

 
 

 
 

www.inei.gob.pe/enei 
 

ESPECIALIZACIÓN EN HERRAMIENTAS 

OFIMÁTICAS 

La Especialización en Herramientas Ofimáticas comprende el desarrollo de 

seis bloques de cursos distribuidos en dos Módulos, abordándose en el 

primer Módulo temas sobre Presentaciones en PowerPoint y Prezi, 

Productividad en Word, Diseño con Publisher y Diagramas con Visio. En el 

segundo Módulo, se abordarán temas sobre productividad y fórmulas en 

Excel, Administración de proyectos con Project y Gestión de base de datos 

con Access. 

 

OBJETIVO GENERAL  

Proporcionar los conocimientos necesarios para que el usuario domine el 

área de informática, integrando las herramientas de Windows, Internet y 

Software Ofimático. 

 

CONTENIDO TEMÁTICO 

Presentaciones en PowerPoint y Prezi   30 hrs 

Productividad en Word    30 hrs 

Diseño con Publisher y Diagramas con Visio 30 hrs 

Productividad y aplicaciones en Excel   30 hrs 

Administración de proyectos con Project  30 hrs 

Gestión de Base de datos en MS. Access  30 hrs 

 

PRE REQUISITOS 

Conocimiento básico de Windows, internet, Excel y términos de base de 

datos. 

 

DURACIÓN 

180 horas cronológicas 

 

CERTIFICACIÓN & CRITERIOS DE EVALUACIÓN 

La evaluación del curso consiste en:  

- Asistencia y Revisión de contenidos en el Campus 

- Prácticas Calificadas en las clases o Tareas 

- Examen final  

 

La ENEI otorgará un Certificado de Aprobación del curso, previa 

evaluación y verificación de: 

− La asistencia (Mínimo 80% de las sesiones programadas). 

− Obtener una nota mínima final de CATORCE (14). 

 

http://www.inei.gob.pe/enei

