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PRESENTACION

Mediante Decreto Supremo N° 066-2015-PCM, del 23 de setiembre del 2015, se declara de
interés y prioridad nacional la ejecucion de los Censos Nacionales 2017: XII de Poblacion, VII de
Vivienda y Il de Comunidades Indigenas - Ill Censo de Comunidades Nativas y | Censo de
Comunidades Campesinas. El referido dispositivo legal, decreta que el Instituto Nacional de
Estadistica e Informatica (INEI), es el 6rgano responsable de la conduccion y ejecucion de los
censos nacionales.

Los Censos Nacionales 2017, constituyen la mayor fuente de informacion estadistica para conocer,
cuantificar y analizar, hasta nivel de centros poblados. Asimismo los cambios ocurridos en el pais
durante los Gltimos diez afios, en cuanto a su estructura demografica, socioecondmica, asi como,
la distribucion espacial de la poblacién y sus viviendas. Esta informacién es necesaria para la
formulacion de planes y programas estratégicos y sustentar las politicas pUblicas del Estado.

Asi, dentro de la organizacién del operativo censal, el Jefe/a de Seccién Rural es el Funcionario/a
Censal de mas alto nivel en la seccién censal rural y sobre quien recae la responsabilidad de la
organizacion y ejecucion de las tareas antes, durante y después del empadronamiento.

En tal sentido, se ha elaborado el presente manual, que contiene los procedimientos técnicos que
el Jefe/a de Seccion Rural debe cumplir para realizar cada una de las tareas que tiene bajo su
conduccion y responsabilidad.

La Alta Direccion del INEI expresa su anticipado reconocimiento a los Jefes/as de Seccion Rural y
exhorta a que brinden su valiosa colaboracién, porque de su trabajo depende en gran parte, el
éxito de los Censos Nacionales 2017.
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Bienvenido/a al Instituto Nacional
de Estadistica e Informatica — INEI !

El INEL al tener la responsabilidad de ejecutar los
Censos Nacionales 2017, requerird de la participacién de
todos los ciudadanos y ciudadanas del pais, con el fin de
obtener informacién de las caracteristicas de la poblacién y
de las viviendas a nivel nacional.

Asimismo, necesitard de la participacion de miles de
funcionarios censales, que asi como Tu decidan trabajar
con nosotros, demostrando el profesionalismo, disciplina y

madurez que requieren los Censos Nacionales 2017.

Para asegurar que sean empadronadas todas las
personas y las viviendas, asi como lograr recopilar
informacién de calidad, se ha considerado como parte de
la estructura funcional operativa a nivel de distrito, el cargo
del Jefe/a de Seccién Rural.

El Jefe/a de Seccién Rural tiene la responsabilidad de
conducir, ejecutar y supervisar el empadronamiento en el

dmbito geogréfico que corresponde a una seccién rural,
conjuntamente con los empadronadores/as que tendré a su
cargo.

Por lo tanto, el pais cuenta contigo para que el
desarrollo de las tareas programadas se ejecuten con
normalidad, lo que permitird alcanzar las metas
establecidas.

Para ello, se ha elaborado el presente Manual, que te
serd util como apoyo didéctico durante la capacitaciéon y

como soporte de consulta durante el trabajo en campo,
por lo que se constituye la guia técnica que debes seguir
para lograr el cumplimiento eficaz de tu labor. Llévalo
siempre contigo y léelo.

iGracias por tu participacién!






ZQUIENES SOMOS?

Somos la instituciéon publica mas importante del pais en la generacion
y difusién de informacion estadistica oficial; que sirve para conocer,
analizar y proponer cambios en nuestra realidad, a través de politicas
publicas que favorezcan a las poblaciones mas necesitadas y apoyen el
desarrollo sostenido de nuestro pais.

NUESTRA MISION

Producir y difundir informacion estadistica oficial que el pais necesita,
con la calidad, oportunidad y cobertura requerida, con el propésito de
contribuir al diseno, monitoreo y evaluacidon de politicas publicas y al
proceso de toma de decisiones de los agentes socioeconémicos, sector
publico y comunidad en general.

NUESTRA VISION

Somos un organismo lider a nivel nacional e internacional, que utiliza
los mas altos estandares metodoldgicos y tecnolégicos para la
produccion y difusion de estadisticas oficiales que contribuyen
eficazmente en el diseno de politicas publicas para el desarrollo del
pais.

Como institucién tenemos compromisos que debemos cumplir:

COORDINACION Y
COOPERACION EFECTIVA

NO DUPLICIDAD DE
ESFUERZOS

ATENCION DELAS DEMANDAS
PRIORITARIAS

CARGA PROPORCIONAL A
LAS FUENTES

ATENCION DE SUS
NECESIDADES

IMPARCIALIDAD Y
OBJETIVIDAD

INTEGRIDAD PROFESIONAL

TRANSPARENCIA, EQUIDAD Y
OPORTUNIDAD DE LA
INFORMACION

COMPROMISO
CONEL
USUARIO

COMPROMISO
CON LA
EFICIENCIA

MEJORAMIENTO CONTINUO DE LA

CALIDAD DE LAS ESTADISTICAS
COMPROMISO INNOVACION METODOLOGICA Y
CON LA TECNOLOGICA
CALIDAD CAPACIDAD ANALITICA, TECNICA
Y PROFESIONAL

REVISION PERMANENTE DE LOS
PROCESOS DE PRODUCCION
ESTADISTICA

SON BUENAS PRACTICAS ESTADISTICAS
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Nuestro organigrama institucional es el siguiente:

Organigrama Institucional

Sub Jefatura de
Estadistica (SJE)
Secretaria I I m— IT -
General (SG . . ICIna | ecnica
69 Oficina Técnica Oé':}gf‘sie de Planificacion,
Oficina Técnica de Asesoria Nacional Presupuesto y
de Inspectoria Juridica (OTA)) (ODN) Cooperacion
Interna (OTII) Técnica (OTPP)
| | | |
Di 5 NEEsRl Direccion Nacional| | Direccion Técnica| | Direccion Técnica
'rzcc'é’ 1 Nacona de Cuentas de Indicadores de Demografia e
E e t:nSBSNyCE Nacionales Econdmicos Indicadores
ncuestas (ONCE) (DNCN) (DTIE) Sociales (DTDIS)
| | | |
Oficina Técnica de Oficina Técnica Oficina Técnica < isiha Tgcp <
54 % ot e de Estadisticas
Administracion de Informatica de Difusion Departamentales
(OTA) (OTIN) (OTD) (OTED)
| | |
Escuela Nacional Oficinas
de Estadistica e || Departamentales In\%:?it;ocigﬁ
Informatica y Zonales Desarroﬁo (CIE))IE)
(ENEI) (ODEls / OZElIs)
Sabias que de la generacién de informacion estadistica podemos saber que el Perd:
En el afio 2016, a nivel nacional el 80,3% de los En el mes de junio 2016, los movimientos de salidas

hogares utilizaba el agua de red publica para beber, ya | de peruanas/os al exterior totalizaron 243 mil 312,
sea dentro o fuera de la vivienda o pilén/grifo publico. El | cantidad mayor en 0,8% a lo registrado en el mes de
mayor porcentaje corresponde a la conexion directa § junio de 2015.
dentro de la vivienda (73,4%).
En el primer semestre de 2016, a nivel nacional el
En el afio 2016, el 96,6% de la poblacion de 6 a 15 | 98,3% de nifios menores de 18 afios de edad cuentan
afios de edad asistia a un centro de ensefianza regular, la § con documento nacional de identidad (DNI).
misma que fue similar por sexo (96,7% en hombres y
96.5% en mujeres) En el afio 2016, el porcentaje de adolescentes
alguna vez embarazadas del drea rural (22,7%) fue
Al trimestre agosto-setiembre-octubre de 2016, la | mayor en 12,9 puntos porcentuales respecto del drea
poblacion ocupada de Lima Metropolitana aumentdé en || urbana (9,8%). Segun el drea de residencia, el drea
40 mil 500 personas (0,9%), comparado con similar | rural muestra el promedio de hijas e hijos por mujer
trimestre del afio anterior mds alto (3,3 hijos) que el drea urbana (2,3 hijos).

Como todos los afios, el 11 de Julio se conmemora el Dia Mundial de la Poblacion.
Al afo 2016, en el Perd tenemos una poblacion total proyectada de 31 millones 488 mil 625 personas.
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1 LOS CENSOS NACIONALES 2017: XIl DE POBLACION, VIl DE
VIVIENDAYY Il DE COMUNIDADES INDIGENAS

1.1

1.2

13

LOS CENSOS NACIONALES DE POBLACION Y VIVIENDA

Son investigaciones estadisticas que implican el desarrollo de un conjunto de tareas para recopilar,
consolidar, analizar y publicar los datos de las principales caracteristicas de las personas y de las
viviendas de forma confiable y veraz.

En tal sentido, constituye la investigacion estadistica de mayor envergadura que se realiza en el pais,
la misma que debe ejecutarse cada diez afios y que permitird obtener informacion a nivel
desagregado, para sus ambitos politicos administrativos e inclusive hasta el nivel de centro poblado.

INFORMACION QUE SE OBTENDRA DE LOS CENSOS NACIONALES
Brindaran la siguiente informacion:

Ndmero y tipo de viviendas existentes

Condicién de ocupacion de la vivienda

Existencia de servicios basicos: agua, desagiie y alumbrado eléctrico
Combustibles utilizados para preparar los alimentos

Ndmero de habitaciones que tiene la vivienda

Régimen de tenencia de la vivienda

Equipamiento del hogar

Personas del hogar que migraron al exterior

VIVIENDA
Y
HOGAR

Namero de hombres y mujeres en el pais

Relacion de parentesco con el Jefe/a de hogar

Sexo, edad y fecha de nacimiento

Lugar de nacimiento, de residencia habitual y de hace 5 afios
Afiliacion a seguro de salud

Discapacidad

Ndmero de DNI

Idioma o lengua materna y autoidentificacion étnica
Nivel y grado de estudios

Asistencia a un centro de estudios

Empleo y tamafo de la empresa

Estado civil

Fecundidad

POBLACION

Sexo y edad del Jefe/a de la Comunidad Nativa o Campesina

Lenguas y pueblo originario al que pertenece

Organizaciéon comunal

Reconocimiento y/o titulacion de las tierras de la comunidad
Principales conflictos y/o problemas de la comunidad

Equipamiento, servicios, infraestructura comunal, educativa y de salud
Vias de comunicacién existentes en la comunidad y medios de transporte
Organizaciones de base existentes y beneficio de programas sociales
Salud y medicina tradicional

Caracteristicas econdémicas y socioculturales

Migracién

COMUNIDADES
NATIVAS Y
CAMPESINAS

IMPORTANCIA DE LOS CENSOS NACIONALES

Constituyen la Gnica fuente de informacién que proporciona datos actualizados de la realidad y al
menor nivel de desagregacion geografica del pais, lo que permite priorizar la inversién publica en la
construccion de escuelas y centros de salud, la ampliacién de servicios béasicos como la energia
eléctrica, agua, desagiie e inclusive redes de comunicacion como la telefonia movil e internet.
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1.4

Asimismo, se podra focalizar la ubicacién, cantidad y caracteristicas de la fuerza laboral existente;
conocer la ubicacién y caracteristicas de las Comunidades Nativas y Comunidades Campesinas; las
caracteristicas de la poblacion con discapacidad; la cantidad de analfabetos; determinar con los datos
censales la poblacion en pobreza; entre otros importantes temas.

Igualmente, proporcionan el marco muestral actualizado para ejecutar encuestas de hogares,
destinadas a realizar estudios en profundidad de interés social, demografico y econémico, entre
otros.

Toda esta informacion es necesaria para la implementacion de programas y politicas publicas que
promuevan la equidad, la justicia y la inclusion social en beneficio de la poblacion del pais.

PRINCIPALES CARACTERISTICAS DE LOS CENSOS NACIONALES
1.4.1 Tipo de Censo

El Censo Nacional de Poblacion serda “De Facto o De Hecho”; es decir, las personas seran
empadronadas en la vivienda o en el lugar donde se encuentren en el Momento Censal,
independientemente de su residencia habitual.

El Momento Censal son las 00 horas del Dia del Censo. Veamos el siguiente ejemplo:

MOMENTO CENSAL

12
11 1
En la vivienda del Sr. Pedro a \\ 117y Por lo tanto se empadronan: Luis, Pedro,
N\ 7 . mpadte e
las 00 horas del Dia del Censo 10 O 7 2 Anita, Pancho, Jaimito, Pilar y su hijo Ivan
se encontraban: Luis, Pedro, N = y Juan que fallecié después de las 00
Anita, Juan, Pancho, Jaimito, horas.

Pilar y su hijo Ivan. El Sr. La bebe Clara, hija de Pancho, nacié
Fortunato fallecié antes de las después de las 00 horas, por lo tanto, NO
00 horas. se empadrona porque no existia a las 00

horas.
¢ Pedro  Anita
Luis éff{l & &

‘ll- > =
ac » .
Pancho ‘ 5

] ; | ‘ /
A !\,' / - 0
Jf L - \ T"‘r -
aimito & _ 4 Pilar e Ivan
Pilar e Ivan

1.4.2 Periodicidad

La periodicidad de los Censos Nacionales de Poblacion y Vivienda en el PerG es decenal. Asi
desde 1960 se realizan practicamente cada diez anos. En el afio 2007 se ejecutaron los dltimos
censos nacionales, guardando concordancia con las recomendaciones internacionales.

1.4.3 Empadronamiento Individual

Cada persona sera empadronada en forma separada e independiente y cada vivienda sera
enumerada por separado. Para el efecto, se utilizara la misma Cédula Censal (Doc.CPV.01.03).
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1.5

1.4.4 Unidad Estadistica de Investigacion

Las unidades estadisticas de investigacion y analisis del censo de poblacién son las personas
individuales y el hogar que conforman, mientras que para el censo de vivienda sera la
vivienda.

1.4.5 Confidencialidad y Reserva de los Datos

De acuerdo con lo establecido en la Ley N° 13248 “Ley de Censos”, se dispone que debe darse
caracter reservado a los datos recopilados y mantener en estricta confidencialidad.

A su vez, el Decreto Supremo N° 043-2001-PCM, sefala en su articulo 97 que la informacion
proporcionada por las fuentes (personas naturales o juridicas que se encuentran en el pais)
tiene caracter secreto, no puede ser revelada en forma individualizada aunque mediare orden
administrativa o judicial. Sélo podra ser divulgada o publicada en forma innominada.

COOPERACION INTERINSTITUCIONAL Y PARTICIPACION DE ORGANIZACIONES DE BASE EN LA
EJECUCION DE LOS CENSOS NACIONALES

El INEI, a través de los/as funcionarios/as censales que tendran a su cargo la ejecucion de los censos
nacionales a nivel departamental, provincial y distrital, estableceran coordinaciones con
representantes de los sectores e instituciones publicas y privadas para solicitar su cooperacion y
apoyo mediante la prestacion de infraestructura, medios de transporte, mobiliario, equipos, personal
para el empadronamiento censal, entre otros aspectos; con el fin de lograr una adecuada instalacion
de las oficinas censales, asi como, para la ejecucion del empadronamiento el Dia del Censo.

Asimismo, se realizaran coordinaciones con las organizaciones de base para lograr el respaldo y
apoyo para la ejecucion de los censos nacionales, especialmente en lo que corresponde a la
convocatoria de empadronadores/as, jefes/as de seccion y jefes/as de zona.

Las instituciones publicas y organizaciones de base con las que se coordinara las siguientes:

+  Los gobiernos regionales, las direcciones regionales de educacion, salud, agricultura, entre otros;
las municipalidades provinciales y distritales, la Policia Nacional del Perd, las Fuerzas Armadas y
otras instituciones publicas.

 Las agrupaciones religiosas, Organismos No Gubernamentales (ONGs), universidades nacionales
y particulares, organizaciones de voluntariado, medios de comunicacién, empresas, cooperativas
y otras entidades privadas.

* Los clubes de madres, comedores populares, organizaciones nativas y campesinas, civicas,
sindicales, gremiales, juntas vecinales y otras organizaciones de base que tendran un rol
preponderante en los censos nacionales, tanto del area urbana como rural.
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2 ORGANIZACION PARA EL EMPADRONAMIENTO NACIONAL

La organizacién, ejecucion, control y supervision del empadronamiento de los Censos Nacionales 2017, es
responsabilidad de la Direccion Nacional de Censos y Encuestas (DNCE), a través de la Unidad de
Empadronamiento.

A nivel departamental, sera de responsabilidad del Jefe/a Departamental de los Censos.
2.1 ORGANIZACION FUNCIONAL

Para la ejecucién del empadronamiento censal se ha establecido una organizacién funcional que va a
permitir el adecuado desarrollo de esta actividad en los diferentes niveles jerarquicos establecidos.

ORGANIGRAMA FUNCIONAL
A ) FICINA TECNICA DE
DIRECCION NACIONAL o (FEST ADis(':rlccAs
DE CENS?;’:CEE':CU ESTAS DEPARTAMENTALES
L ) (OTED)
4 | M)
UNIDAD DE
EMPADRONAMIENTO
r o ~ < (
SUPERVISION NACIONAL MONITOREO NACIONAL ]
L J §
e ™ - ~
COMITE DEPARTAMENTAL DE
COOPERACION Y APOYO A LOS [~--~~ JEFE/A DEPARTAMENTAL
CENSOS L y,
S ) COORDINADOR/A DEPARTAMENTAL
""""""""" DE COMUNIDADES NATIVAS Y
( i N - ~ CAMPESINAS
COMITE PROVINCIAL DE
COOPERACION Y APOYOALOS [~-~-~~- JEFE/A PROVINCIAL
CENSOS L Y,
L Y, |
4 | N\ s B
COMITE DISTRITAL DE
COOPERACION Y APOYO A LOS |----- JEFE/A DISTRITAL
CENSOS L y,
\ Y, |
EMPADRONAMIENTO EMPADRONAMIENTO EMPADRONAMIENTO EMPADRONAMIENTO
URBANO RURAL DE COMUNIDADES, ORONAMI
NATIVAS Y CAMPESINAS
| | [
( ) (" COORDINADOR/A ) ( JEFE/A DE
JEZEQG;’;OZSX‘A DISTRITAL DE EMPADRONAMIENTO
COMUNIDADES NATIVAS ESPECIAL ¥
~ J Y CAMPESINAS ~ J
L | Y
( ) ( N\ ( N\
JEFE/A DE SECCION - p JEFE/A DE SECCION
e JEFE/A DE SECCION RURAL JEFE/A DE SECCION RURAL L
\ | J | \ | J (U | J
( N (" M) ( )
EMPADRONADOR/A EMPADRONADOR/A
A [EMPADRONADOR/A RURAL] EMPADRONADOR/A RURAL FeErel
\\ _J \\ J (. J

1 Se implementara este cargo funcional en los departamentos de Cusco, Loreto y Puno por existir 1000 a mas Comunidades Nativas y/o Campesinas.
2 Se implementara este cargo funcional en los distritos donde existan 20 a mas Comunidades Nativas y/o Campesinas.
¥ Se implementara este cargo funcional en funcién a la cantidad de viviendas colectivas y poblacién en transito en el distrito.
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2.2 ORGANIZACION DEL PERSONAL DEL EMPADRONAMIENTO RURAL
2.2.1 Dependencia y Responsabilidad

A. Supervisor/a Nacional
Depende de la DNCE a través de la Unidad de Empadronamiento.

Es responsable de verificar y controlar que las actividades censales se ejecuten de acuerdo
con los procedimientos y plazos establecidos. Su labor la realizara en los ambitos censales
que se le asigne; de tal forma que, garantice la homogeneidad de los procedimientos, la
calidad y confiabilidad de los datos; asi como la cobertura total de personas y viviendas.

B. Jefe/a Departamental de los Censos
Depende de la DNCE a través de la Unidad de Empadronamiento.

Es el Funcionario/a Censal de mayor nivel jerarquico en el departamento y es responsable
de la organizacién, conduccion, ejecucion y supervision de las tareas que comprenden las
actividades censales en su jurisdiccion.

Excepcionalmente, por la magnitud en la cantidad de viviendas y poblacién, un
departamento podra dividirse en uno o mas subdepartamentos censales.

Tiene a su cargo a los jefes/as provinciales, de ser el caso al Jefe/a Subdepartamental y
Coordinador/a Departamental de Comunidades Nativas y Campesinas.

El Jefe/a Subdepartamental, cumplird las funciones del Jefe/a Departamental de los censos
en el subdepartamento que se le asigne y tendra a su cargo a los jefes/as provinciales de
éste ambito geografico.

C. Jefe/a Provincial de los Censos
Depende del Jefe/a Departamental de los censos o Jefe/a Subdepartamental.

Es el Funcionario/a Censal de mayor nivel jerarquico en la provincia y es responsable de la
organizacién, conduccién, ejecucion y supervision de las tareas que comprenden las
actividades censales en su jurisdiccion.

Excepcionalmente, por la magnitud en la cantidad de viviendas y poblacién, una provincia
podra dividirse en dos 0 mas subprovincias censales.

Tiene a su cargo a los jefes/as distritales y de ser el caso al Jefe/a Subprovincial.

El Jefe/a Subprovincial, cumplira las funciones del Jefe/a Provincial de los censos en la
subprovincia censal y tendra a su cargo a los jefes/as distritales de este ambito geografico.

D. Jefe/a Distrital de los Censos
Depende del Jefe/a Provincial de los censos o Jefe/a Subprovincial.

Es el Funcionario/a Censal de mayor nivel jerarquico en el distrito y es responsable de la
organizacion, conduccion, ejecucion y supervision de las tareas que comprenden las
actividades censales en su jurisdiccion.

Excepcionalmente, por la magnitud en la cantidad de viviendas y poblacion, un distrito
podra dividirse en dos 0 mas subdistritos censales.

Tiene a su cargo a los jefes/as de zona o subzona, los jefes/as de seccion rural y de ser el
caso a los jefes/as subdistritales, jefes/as de empadronamiento especial y Coordinador/a
Distrital de Comunidades Nativas y Campesinas.

El Jefe/a Subdistrital, cumplird las funciones del Jefe/a Distrital de los censos en el
subdistrito censal y tendra a su cargo a los jefes/as de zona o subzona de este ambito
geografico.
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E.

Jefe/a de Seccion Rural
Depende del Jefe/a Distrital de los censos.

Es el funcionario/a responsable de conducir, ejecutar y supervisar las tareas del
empadronamiento dentro del ambito de la seccidén censal rural asignada en un periodo de
hasta 15 dias, lo cual dependera de la carga de trabajo asignada. Asimismo se encargara
de supervisar al Empadronador/a encargado/a de aplicar la cédula de Comunidades
Indigenas (Doc.CPV.01.03A).

Tiene a su cargo a 4 empadronadores/as rurales en promedio.

Empadronador/a Rural
Depende del Jefe/a de Seccién Rural.

Es el funcionario/a responsable de ejecutar las entrevistas en todas las viviendas que
existan en el area de empadronamiento rural (AER) asignado, mediante el uso de la Cédula
Censal de Poblacién y Vivienda (Doc.CPV.01.03).

Se encargarda también de aplicar la Cédula Censal de Comunidades Indigenas
(Doc.CPV.01.03A) si en el AER asignado, existe una comunidad nativa o campesina.

Asimismo, realizara el empadronamiento especial de viviendas colectivas que encuentre en
el AER asignado.

2.2.2 Funciones del Jefe/a de Seccion Rural

a.

Conocer en detalle el contenido del Manual del Jefe/a de Seccién Rural, Manual del
Empadronador/a, Manual del Empadronamiento Especial, Manual del Empadronador/a de
Comunidades Indigenas y documentacién técnica de los censos a fin de ejercer sus
funciones bajo los lineamientos establecidos para ejecutar el empadronamiento.

Conducir, ejecutar y supervisar el empadronamiento en la seccion censal rural asignada
conforme a los procedimientos establecidos.

Recepcionar del Jefe/a Distrital, los documentos y material censal que utilizard para el
cumplimiento de sus funciones, asi como, el nimero de empadronadores/as que tendra a
cargo en su seccion censal.

. Asignar las &reas de empadronamiento rural a cada uno de los empadronadores/as que

tiene a su cargo.

En el dia programado, antes de salir de viaje para la ejecucion del empadronamiento, se
reunird en la oficina distrital conjuntamente con sus empadronadores/as para realizar en
gabinete la identificacion de las areas de empadronamiento rural (AER'S) y sus respectivos
limites.

Supervisar el diligenciamiento de la Cédula Censal que realicen los empadronadores/as a
su cargo, verificando el correcto llenado de las secciones de la Cédula Censal y absolviendo
las consultas, esto contribuira con el aseguramiento de la calidad de la informacion
recolectada en campo.

Identificar si en su seccion censal existen Comunidades Nativas y Campesinas con el
Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el Empadronamiento del
Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural, en los
que debe realizar la supervision respectiva, siempre que se encuentre dentro de su plan de
recorrido.

. Supervisar la ejecucion de las tareas de los empadronadores/as a su cargo en la aplicacion

de la cédula del Ill Censo de Comunidades Indigenas; asi como el empadronamiento
especial de viviendas colectivas no institucionales ubicada en el éarea rural, segin
corresponda.

Monitorear el avance de los empadronadores/as, para garantizar el empadronamiento de
todas las viviendas existentes en las AERs y asegurar la cobertura de los censos.

Informar permanentemente al Jefe/a Distrital, sobre el avance del empadronamiento en la
seccion censal rural asignada.
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k. Adoptar medidas correctivas en coordinacién permanente con el Jefe/a Distrital en caso de
identificar aspectos que puedan afectar el normal desarrollo del empadronamiento durante
el periodo del Censo en el area rural.

. Revisar las cédulas censales que hayan sido diligenciadas a fin de detectar omisiones en los
datos de ubicacion geografica o censal u omisiones en la numeracién de las viviendas y
realizar las correcciones oportunamente.

m. Recepcionar, revisar y ordenar los documentos y materiales censales diligenciados y no
utilizados en cada area de empadronamiento rural.

n. Diligenciar al término del empadronamiento el Doc.CPV.08.05 Resumen del
Empadronamiento en la Seccion Censal, sobre la base de los resimenes diligenciados por
los empadronadores/as a su cargo y que se encuentran impresos en sus respectivas
carpetas censales como producto de la aplicacion de la cedula censal en el
empadronamiento de poblacién y vivienda.

Asimismo debe diligenciar otro Doc.CPV.08.05 Resumen del Empadronamiento en la
Seccion Censal, sobre la base de los resimenes que diligencie en las carpetas censales
respectivas como producto del empadronamiento en viviendas colectivas.

0. Si en la seccién censal rural se empadroné Comunidades Nativas y/o Campesinas, debera
diligenciar al término del empadronamiento el Doc.CPV.08.05A Resumen del
Empadronamiento de Comunidades Nativas y Campesinas en la Seccion Censal, sobre la
base de los resimenes diligenciados por los empadronadores/as Doc.CPV.08.04A Resumen
del Empadronamiento de Comunidades Nativas y Campesinas.

p. Diligenciar el Doc.CPV.08.19 Informe del Jefe/a de Seccién Censal y demas documentos
que le competen, al término de su trabajo y en forma oportuna.

q. Devolver bajo responsabilidad los documentos y materiales censales diligenciados y no
utilizados al Jefe/a Distrital, en el plazo establecido.

r. Otras tareas que le asigne el Jefe/a Distrital en el marco de sus funciones.

2.2.3 Obligaciones
a. Desempefiar personalmente el trabajo asignado durante la ejecucion de los censos
nacionales.

b. Llevar consigo los manuales, normas técnicas y directivas emitidas durante el desempefio
de sus funciones.

¢. Mantener siempre el secreto estadistico de la informacion censal recopilada.
Portar en forma visible la credencial que lo identifica como Funcionario/a Censal.
e. Mantener una conducta ejemplar en el desarrollo de sus funciones.

2.2.4 Prohibiciones

a. Renunciar intempestivamente al cargo, excepto por causas justificadas, esta debe ser
comunicada con la debida anticipacion.

b. Desempefar labores ajenas a los censos nacionales, mientras esta desarrollando sus
funciones.

c. Delegar sus funciones a otra persona o realizarlas con la intervencion o compafia de
personas ajenas a los censos nacionales.

d. Causar falsas alarmas; generar expectativas irresponsablemente; dar a conocer noticias no
confirmadas.

e. Atemorizar a las personas y/o entablar discusiones sobre temas politicos, religiosos o de
cualquier otra indole, ajenas a los censos nacionales.

f. Solicitar o recibir dinero y/o especies, durante el desempefio de sus funciones.

g. Revelar informacion o alterar los datos en los documentos diligenciados, por el personal a
su cargo, a personas no autorizadas.

h. Destruir o negarse a devolver los documentos y/o material censal que le fueron entregados

para realizar su trabajo o del personal a su cargo.
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3 DEFINICIONES CENSALES BASICAS

3.1 DISTRITO

Es el ambito geografico que corresponde a la division politica administrativa mas pequefia del pais y
comprende un conjunto de centros poblados urbanos y rurales.

3.2 AREA RURAL

Es la parte del territorio de un distrito ocupada por los centros poblados rurales que se extienden
desde los linderos de los centros poblados urbanos, hasta los limites del distrito.

3.3 CENTRO POBLADO RURAL

Es aquel lugar que no es capital de distrito; que tiene menos de 100 viviendas amanzanadas o que,
teniendo mas de 100 viviendas, estas se encuentran dispersas, semidispersas o agrupadas en forma
amanzanada.

 Centro poblado con viviendas dispersas

Es cuando el centro poblado rural tiene viviendas distribuidas no contiguamente, puede darse el caso
que estén contiguas en grupos de 2, 3 0 mas viviendas, pero estan dispersas entre si.

» Centro poblado con viviendas semidispersas

Es cuando el centro poblado rural tiene distribuida las viviendas de forma contigua formando calles
formando dareas nucleadas con proyecciones de “manzana” y otro conjunto de viviendas esta
disperso.

 Centro poblado con viviendas agrupadas

Es cuando en el centro poblado rural las viviendas se encuentran contiguas, formando calles o areas
nucleadas. Las viviendas se encuentran aglomeradas. Por lo general son contiguas, proyectando
“manzanas”, dispuestas al lado de un camino, acequia o canal. Asimismo, las viviendas que
conforman o proyectan una “manzana” pueden estar fisicamente contiguas o separadas por lotes o
areas sin construir.

3.4 MAPA DEL AMBITO CENSAL DISTRITAL

Es la representacion grafica del ambito politico administrativo del distrito al que se le ha dotado de
una simbologia, toponimia y escala adecuada para su uso. Contiene los elementos naturales y
artificiales mas significativos, los cuales han sido representados graficamente segln la escala del
documento.
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DIAGRAMA DE COMPILACION

e Diagrama de compilacion: indica la ubicacion del distrito
en la carta nacional del Instituto Geogréfico Nacional (IGN). M

Hojas Carta Nacional 1/100 000 IGN

REFERENCIA ESPACIAL

e Datos Adicionales: Indica la referencia espacial con que se | sistema de Coordenadas........... Geograficas
ha generado el mapa distrital; entre los datos adicionales

. WGS1984

podemos encontrar: sistema de coordenadas, datum,

equidistancia de curvas de nivel, escala gréfica y numérica | Equidistancia de Curva de Nivel cada 100 metros

de su reproduccion.
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— 1Kilometroe

3.5 ELEMENTOS DEL MAPA DISTRITAL

a. Centros poblados: Se representan mediante pequefos circulos de colores:

Dos circulos concéntricos de color rojo o

un poligono achurado, representan la CAPITAL DISTRITAL

Capital del Distrito %

Rojo para el centro poblado urbano . CENTRO POBLADO URBANO
Verde para el centro poblado rural . CENTRO POBLADO RURAL

b. Curvas de nivel: Son lineas imaginarias y acotadas, que en el mapa del distrito, recorren todos los
lugares con igual elevacién de terreno respecto al nivel medio del mar (altitud).

Como puede observarse: las curvas cerradas
y mads cercanas obedecen a puntos de mds :
pendiente y las mds distantes (abiertas) @ “
corresponden a pendientes suaves o de poca
elevacion.
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Asimismo, puede observarse que, cuando las
curvas de nivel se juntan mds, representan
terrenos de mayor pendiente y cuando estas
se cortan abruptamente, corresponde a la
representacion de un barranco, tal como se
puede apreciar en el grdfico siguiente:

. Red hidrografica: Presenta a todos los
cuerpos de agua, entre ellos: las acequias,
quebradas, rios y lagunas que existen en el
distrito.

. Red vial: Presenta los diversos tipos de via
de comunicacion terrestre  (carreteras,
caminos, trochas, entre otros.), que existen
en el distrito.

. Toponimia: Es el nombre propio del lugar
con el que se designa cualquier elemento
geografico, a una determinada region para
ser representados en la cartografia. Dentro
de la toponimia podemos identificar: Rios,
quebradas, canales, puentes, cerros, entre
otros.

Limites  politico-administrativos:  Son
lineas imaginarias que representan los limites
departamentales, provinciales, distritales y en
los casos que corresponde, internacionales.

. Orientacion al norte: En los planos y/o
mapas, la orientacion al norte coincide con la
vertical de la cuadricula, ademas la
codificacién de zona y manzana (rea
urbana) y codificacion de AER (en el area
rural) también se encuentran orientados al
norte.

EQUIDISTANCIA : 100 m.
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3.6

3.7

3.8

3.9

h. Limites del Area de Empadronamiento _

Rural (AER): Estan representados por lineas ‘ \ / \
J N

discontinuas de color negro resaltadas en
color amarillo. W b o

CROQUIS DE LA SECCION CENSAL RURAL

Es la representacion grafica del drea de trabajo del Jefe/a de Seccién Rural, sin ajustarse a criterios de
escala, es decir, elaborado con cierto criterio de aproximacion, propiciando la vision integral de su
ambito geografico.

SECCION CENSAL RURAL (SCR)

Es el ambito geogréfico asignado a un Jefe/a de Seccion Rural y comprende en promedio cuatro (4)
Areas de Empadronamiento Rural (AER’s).

AREA DE EMPADRONAMIENTO RURAL (AER)

Es la superficie territorial asignada a un empadronador/a rural para que empadrone a todas las
personas y viviendas que en ella existan en un periodo no mayor a quince (15) dias. Comprende uno
0 mas centros poblados rurales.

Un AER dependiendo del ndmero de viviendas que en el existen puede ser: AER simple y AER
compuesto.

AREA DE EMPADRONAMIENTO RURAL SIMPLE

Es el area geografica conformada por uno o mas centros poblados rurales. Un AER simple tiene
aproximadamente 100 viviendas.

Ejemplo: AER 005
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3.10 AREA DE EMPADRONAMIENTO RURAL COMPUESTO

Es el drea geografica conformada por uno o mas centros poblados rurales. Un AER compuesto tiene
mas de 100 viviendas.

Ejemplo: AER 008 — 010 y AER 021 — 023
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3.11 EMPADRONAMIENTO DE COMUNIDADES INDIGENAS

Se refiere a la recopilacion de informacién de las principales caracteristicas de las Comunidades Nativas
y/o Comunidades Campesinas.

3.12 COMUNIDAD NATIVA

Tiene origen en los grupos tribales de la selva y ceja de selva y estan constituidas por conjuntos de
familias vinculadas por los siguientes elementos principales: idioma o dialecto; caracteristicas culturales y
sociales; tenencia y usufructo comin y permanente de un mismo territorio con asentamiento nucleado o
disperso (Decreto Ley N° 22175, Art 8°).

3.13 COMUNIDAD CAMPESINA

Las Comunidades Campesinas son organizaciones de interés piblico, con existencia legal y personeria
juridica, integradas por familias que habitan y controlan determinados territorios, ligadas por vinculos
ancestrales, sociales, econdmicos y culturales expresados en la propiedad comunal de la tierra, el trabajo
comunal, la ayuda mutua, el gobierno democratico y el desarrollo de actividades multisectoriales cuyos
fines se orientan a la realizacion plena de sus miembros y del pais (Ley N° 24656, Ley General de
Comunidades Campesinas).

3.14 EMPADRONAMIENTO ESPECIAL

Se refiere a la recopilacion de los datos censales de las personas que no estan comprendidas en el
empadronamiento de las viviendas particulares, tal es el caso de las:

« Personas que trabajan el Dia del Censo.

* Personas transedntes.

* Personas sin vivienda.

« Viviendas colectivas institucionales y no institucionales.

Manual del Jefe/a de Seccién Rural



4

RURAL

DESCRIPCION DE LAS TAREAS DEL/DE LA JEFE/A DE SECCION

Las actividades que involucran la ejecucion de los Censos Nacionales 2017 se divide en tres etapas: antes,
durante y después del empadronamiento. En cada una de las etapas, se han establecido tareas de caracter
técnico y operativo. Para el cumplimiento de estas tareas, deben aplicarse los procedimientos establecidos,
asi como el uso de los documentos y materiales censales correspondientes, con la finalidad de asegurar un
buen levantamiento de la informacién censal y la cobertura de las viviendas y la poblacién durante el
empadronamiento.

A continuacién, en un cuadro resumen, estructurado por dia, se presentan las tareas del Jefe/a de Seccién
Rural, desde el dia en que inicia sus labores hasta la entrega de los documentos censales, el Dia del Censo.

TAREAS DEL/DE LA JEFE/A DE SECCION RURAL POR DIA

Periodo de trabajo

15 DiAS

1

2 3 45 6 7 8 9 1011 12 13 14

15

m Antes del empadronamiento Durante el empadronamiento Después del empadronamiento

1° CURSO

Capacitacion
a recibir
como jefe/a
de seccion
rural

2° CURSO

Capacitacion
en el Manual

* Presentacion en la
oficina distrital

+ Recepcidn de los documentos y
materiales de trabajo

+ Identificacion en gabinete de la
seccién censal rural

*+ Asignacion y reconocimiento
en gabinete de las areas de
empadronamiento rural

+ Instrucciones del/de la jefe/a de
seccion a los/las empadronado-

Supervision del empadronamiento de
pobladionly vivierida

Supervisién y; verificacién del empadroria-
mientb er comuridaflesiindigenias

Revision de cédulas censales en
gabinete

Orientacion a los/las empadro-
nadores/as en el llenado del
Doc.CPV.08.04 “Resumen del/de
la Empadronador/a”

Recepcion de los documentos
censales de los/las empadrona-
dores/as

E:]ezj‘:o':& res/as antes del censo Elaboracion del resumen del

dp Jad empadronamiento de la seccion
p ;))Ir ade + Rutas de trabajo y elaboracion censal y del informe del/de la
\;’_ _ac'don y del plan de recorride Supervisién yjverificacion del empadroria- jefe/a de seccién

ivienca y miento espedial en viviendas colectivas no
Comun[da— * Auto empadronamiento de insfitudionales
des Indige- funcionarios censales Preparacion y envio de los docu-

nas
mentos censales al jefe/a distrital
4.1  ANTES DEL EMPADRONAMIENTO

411

Capacitacion a recibir como Jefe/a de Seccion Rural

El Jefe/a de Seccion Rural recibird dos cursos de capacitacion sobre los temas siguientes:

1° Curso: Se le instruird en las funciones que debera cumplir y los procedimientos para la
ejecucion de sus tareas, a fin de resolver dificultades que puedan presentarse antes, durante y
después del empadronamiento. Se desarrollara sobre la base del Doc.CPV.08.13 Manual de

Jefe/a de Seccion Rural.

Censos Nacionales 2017




2° Curso: Condluido el primer curso y habiendo sido seleccionado como Jefe/a de Seccién Rural,
participara en el segundo curso de capacitacion, donde se le instruira en el diligenciamiento de
la Cédula Censal de Poblacion y Vivienda y Cédula Censal de Comunidades Indigenas, y se le
capacitara también para el empadronamiento especial en viviendas colectivas no
institucionales, todo ello sobre la base del Doc.CPV.08.11 Manual del Empadronador/a,
Doc.CPV.08.31 Manual del Empadronador/a de Comunidades Indigenas y Doc.CPV.08.30
Manual del Empadronamiento Especial.

El Jefe/la de Seccion Rural recibira este segundo curso conjuntamente con los
empadronadores/as rurales.

Como participante en ambos cursos debera cumplir con lo siguiente:

o Prestar atencion a las explicaciones del instructor/a.

 Formular preguntas en casos de duda, sin temor, a fin de adquirir el conocimiento necesario
para el cumplimiento de sus tareas.

 Ser participativo/a, relatar experiencias que pueda conocer y compartir con los demas
participantes.

Jefe/a de Seccion:
Es importante

conocer y aprender
El Manual del El Manual del El Manual del El Manual de
Jefe/a de Seccion Empadronador/a Empadronador/a de Empadronamiento
Rural Comunidades Especial

Conocer estos

documentos te
ayudaran a:
Coordinar y Supervisar y Resolver dudas de los Revisar las cédulas
ejecutar brindar apoyo empadronadores/as censales diligenciadas

Acciones que aseguraran la
calidad de la informacion
recolectada

4.1.2 Reunion con el Jefe/a Distrital

Culminado el segundo curso capacitacion, el Jefe/a de Seccion Rural, se reunira con el Jefe/a
Distrital, en la Oficina distrital, para que le haga entrega de la credencial que lo identificara
como como Funcionario Censal del INEI durante el ejercicio de sus tareas y para toda
coordinacion que deba realizar ante personas que le ayuden a cumplir sus metas

El Jefe/a Distrital, en esta reunion de trabajo:

e Le asignara el nimero de seccidn censal rural en la que trabajara, asi como la cantidad de

empadronadores/as que requiere esta seccion.
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e Le hard entrega de los documentos y material de empadronamiento que utilizara para el
cumplimiento de sus tareas, donde la documentacidn cartografica debe ser revisada en
gabinete.

e Le indicard acerca de la situacion de la actualizacion cartografica en la seccién censal rural,
(aparicion, desaparicion de centros poblados, entre otros). De existir alguna actualizacién
debe estar plasmada en el Doc.CPV.03.30A Croquis de la Seccion Censal Rural y en el
Doc.CPV.03.78 Listado de Centros Poblados de la Seccidon Censal Rural.

e Le indicard acerca de la actualizacion cartografica referente a las Comunidades Nativas y
Campesinas, (aparicion y desaparicion de comunidades). De existir alguna actualizacién debe
estar contemplada en el Doc.CPV.03.30A Croquis de la Seccion Censal Rural y
Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el Empadronamiento del
Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural.

e Le asignara los nombres y apellidos de los empadronadores/as que tendra a su cargo.

e Le indicard que debe elaborar el Doc.CPV.08.32 “Plan de Recorrido del Jefe/a de Seccion
Rural”, asi como, supervisar la elaboracion por parte de los empadronadores/as a su cargo,
del Doc.CPV.08.27 “Plan de Recorrido del Empadronador/a Rural”. Ambos documentos
deben tener como referencia el Doc.CPV.03.105 “Programacion del Rutas del
Empadronamiento en el Area Rural” y la accesibilidad y la cantidad de viviendas de cada
centro poblado con informacion que puede recibir de la ODEI/OZEI.

Finalmente el Jefe/a Distrital brindara indicaciones complementarias que considere
pertinentes y absolvera las consultas de los jefes/as de seccion rural respecto al trabajo en el
area rural.

4.1.3 Recepcion de los Documentos y Materiales de Trabajo

El Jefe/a Distrital entregara al Jefe/a de Seccidn Rural el material censal que contiene los legajos
y documentos que utilizara para el cumplimiento de sus funciones como Jefe/a de Seccion Rural,
con este material también recibird las carpetas censales de cada uno de sus empadronadores/as
rurales.

Los documentos y materiales que se entregard a cada Jefe/a de Seccion Rural seran los
siguientes:

A. LEGAJO:

« Doc.CPV.03.30A Croquis de la Seccién Censal Rural.
+ Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural.

« Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento Rural (1 juego de cada uno de
sus empadronadores).

« Doc.CPV.03.25 Listado de Centro Poblados y Viviendas del Area de Empadronamiento
Rural (1 juego de cada uno de sus empadronadores).

« Doc.CPV.03.25A Listado de Centro Poblados del Area de Empadronamiento Rural (1
juego de cada uno de sus empadronadores).

* Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se realiza el empadronamiento
del Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural
(1 juego de cada uno de sus empadronadores).

+ Doc.CPV.03.105 Programacién de Rutas del Empadronamiento en el Area Rural
asignado al Jefe/a de Seccién Rural. Asimismo recibira una copia de este mismo
documento que es elaborado para cada uno de los empadronadores/as a su cargo.

Con este documento Doc.CPV.03.105, se tomara conocimiento de forma referencial de
la distribucion en nimero de dias el trabajo de supervision que realizara como Jefe/a de
Seccion, asi como del recorrido de los empadronadores/as en el AER asignado a nivel de
cada centro poblado.
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a. Documentos auxiliares:
e Para la distribucion, recepcion y archivo de documentos y material censal

+ Doc.CPV.07.03A Control de Entrega y Devolucién de Documentos y Material de
Empadronamiento del Jefe/a Distrital al Jefe/a de Seccion Rural.

» Doc.CPV.07.02A Control de Entrega y Devolucién de Documentos y Material de
Empadronamiento del Jefe/a de Seccién Rural al Empadronador/a.

e Para el empadronamiento

« Doc.CPV.08.24 Relacion de Empadronadores/as de la Seccién Censal.
 Doc.CPV.08.32 Plan de Recorrido del Jefe/a de Seccion.

« Doc.CPV.08.05 Resumen del Empadronamiento en la Seccién Censal.
+ Doc.CPV.08.19 Informe del Jefe/a de Seccién Censal.

« Etiquetas de vivienda censada (de reserva).

» Doc.CPV.01.03 Cédula Censal.

« Doc.CPV.01.03A Cédula Censal de Comunidades Indigenas.

b. Utiles

e Boligrafo de tinta azul.

e Lapiz de carboncillo negro.
e Borrador.

e Tajador.

El Jefe/a de Seccidn Rural recibird los documentos y materiales censales del Jefe/a Distrital
de acuerdo a las cantidades especificadas en el Doc.CPV.07.03A Control de Entrega y
Devolucion de Documentos y Material de Empadronamiento del Jefe/a Distrital al
Jefe/a de Seccion Rural, después de verificar las cantidades, y de estar conforme,
firmara dicho documento por duplicado, uno entregard al Jefe/a Distrital y la copia se
quedara con él para fines de control y devolucién de documentos.

A su vez, el Jefe/a de Seccién Rural con el Doc.CPV.07.02A Control de Entrega y
Devolucion de Documentos y Material de Empadronamiento del Jefe/a de Seccion
Rural al Empadronador/a Rural, entregard las carpetas respectivas a cada
empadronador/a rural, quienes previa revision y conformidad, firmaran el documento
entregando uno al Jefe/a de Seccion Rural y la copia se quedara con él/ella para fines
control y devolucion del material censal.

Jefe/ade Seccion Rural:

* Las copias que recibe el Jefe/a de Seccion Rural de cada
empadronador/a su cargo serdn para actualizacién del Area de
Empadronamiento Rural previo al Dia del Censo.

* Tenga presente que la carpeta censal sera entregada al
empadronador/a en la fecha programada, por ningin motivo
se hara entrega antes del dia de inicio del censo en el area
rural.
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4.1.4 Identificacion en Gabinete de la Seccion Censal Rural

Tiene por objetivo conocer el ambito territorial de su area de trabajo, en el que ejercera sus
funciones durante el tiempo que demande el empadronamiento, asi como, la programacién
de rutas asignadas para el desarrollo de las mismas y asegurar que los recursos y materiales
sean suficientes.

Luego de haber recepcionado los documentos y materiales de trabajo, el Jefe/a de Seccion
Rural revisara en GABINETE la documentacion cartografica, listados y programacion de rutas
que le han asignado.

Los documentos que deben tener en cuenta para la identificacion de la seccién censal rural
son los siguientes:

- Doc.CPV.03.30A Croquis de la Seccién Censal Rural.

- Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural.

- Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el Empadronamiento del
Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural
(asignado al Jefe/a de Seccion Rural).

Consideraciones a tener en cuenta durante la revision en gabinete

Para la ejecucion de esta tarea se recomienda que previamente el Jefe distrital pegue en un
lugar visible de la oficina censal el mapa distrital.

Las acciones a realizar son las siguientes:

« El Jefe/a de Seccién debe identificar en el mapa distrital los limites de la seccién censal
rural que constituye su area de trabajo.

« Coordinar con los jefes/as de seccion rural colindantes, la identificacion de cada uno de
los centros poblados que conforman las secciones censales que tiene a su cargo a fin de
tener plena identificacion de los centros poblados que conforman su seccion.

« De haber tomado conocimiento que existen centros poblados nuevos que no figuran en el
Doc.CPV.03.30A Croquis de la Seccion Censal Rural y en el Doc.CPV.03.78 Listado de
Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural; procedera con la actualizacién de
los documentos mencionados. Para ello, el nuevo centro poblado ubiquelo de forma
aproximada en el mapa distrital, dibujando la simbologia del centro poblado y al lado
derecho, escribir el nombre con lapicero de tinta azul.

« La informacién actualizada en Doc.CPV.03.30A y Doc.CPV.03.78 del Jefe/a de Seccion
deberdn ser trasladadas en las copias de los Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de
Empadronamiento Rural y copia del Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y
Viviendas del Area de Empadronamiento Rural, de cada uno de sus empadronadores/as
seglin corresponda, y les indicara que deberan empadronar todas las viviendas y la
poblacion de los centros poblados nuevos que correspondan a su area de
empadronamiento.

 Todas las actualizaciones que realice en los documentos de su legajo debe colocarlos en
su informe en el Doc.CPV.08.19 Informe del Jefe/a de Seccion Censal, al final del
empadronamiento.
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lefe/ade Seccion Rural:

* Debe tener en cuenta que toda modificacion realizada en el
Doc.CPV.03.30A “Croquis de la Seccién Censal Rural”, también debe
efectuarse  en el Doc.CPV.03.78 “Listado de Areas de
Empadronamiento de la Secciéon Censal Rural”, asi como en los
documentos de los empadronadores/as: Doc.CPV.03.26 “Croquis del
Area de Empadronamiento Rural” Doc.CPV.03.25 “Listado de
Centros Poblados y Viviendas del Area de Empadronamiento Rural”,
segun corresponda.

* Culminado el periodo de empadronamiento, en la oficina distrital y de
haber encontrado y empadronado el centro poblado nuevo, el Jefe/a
de Seccion coordinard con el Jefe/a Distrital la asignacion del codigo
correspondiente al nuevo centro poblado, segin las indicaciones y
coordinaciones que se realicen con la sede central a través de la
Unidad de Empadronamiento.

4.1.5 Asignacion e Identificacion en Gabinete de las Areas de Empadronamiento Rural

A. Asignacion de las Areas de Empadronamiento Rural a los Empadronadores/as

Para realizar la asignacion de las AER a los empadronadores/as, el Jefe/a de Seccién Rural
tendra en cuenta lo siguiente:

- Conocimiento del area a trabajar que tenga el empadronador/a. Asimismo, indagara si
alguno de ellos conoce con mayor detalle los centros poblados que conforman estas
AER

- Considerar el numero de empadronadores/as que trabajaran en el AER (uno o mas
empadronador/es), a fin de orientar las rutas de trabajo de cada empadronador/a.

- Los empadronadores/as que necesiten mayor supervision deben tener asignados las
AER mas cercanos.

Luego procedera a entregar las credenciales respectivas a los empadronadores/as.

B. Reconocimiento del Area de Empadronamiento Rural en Gabinete

De igual forma, esta tarea tiene por objetivo que el empadronador/a rural identifique el
ambito territorial de su area de trabajo, asi como, la programacion de ruta asignada para
el empadronamiento y asegurar que los recursos y materiales le sean suficientes.

Los documentos que debe utilizar el empadronador/a para la identificacion del area de
empadronamiento rural son los siguientes:

- Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento Rural.

- Doc.CPV.03.25 Listado de Centro Poblados y Viviendas del Area de Empadronamiento
Rural.

- Doc.CPV.03.25A Listado de Centro Poblados del Area de Empadronamiento Rural.

- Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el Empadronamiento
del Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural.

Manual del Jefe/a de Seccién Rural




Las acciones que deben realizar los empadronadores/as rurales, en gabinete, son las
siguientes:

- Identificar en el mapa distrital, los limites de las dreas de empadronamiento rural
(AER), que constituyen su area de trabajo.

- Coordinar con los empadronadores/as rurales colindantes, la identificacion de cada
uno de los centros poblados que conforman el AER que tiene a su cargo, a fin de tener
plena identificacion de los centros poblados que conforman su é&rea de trabajo.
Especialmente cuando se le asigne mas de un AER.

- Reconocer los limites del AER asignado, asi como los centros poblados que lo
conforman, los accidentes naturales, las vias de acceso y verificar que no exista
omision y/o duplicidad de centros poblados de acuerdo a lo observado en el croquis,
el listado y la programacion de ruta asignada. Asi como, otras deficiencias en que se
hubiera incurrido en los referidos documentos

- Si el Jefe/a de Seccién Rural entrega a los empadronadores/as rurales la copia de los
documentos Doc.CPV.03.25 Listado de Centro Poblados y Viviendas del Area de
Empadronamiento Rural y el Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento
Rural, junto con el Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas del Area
de Empadronamiento Rural, con actualizaciones, esta a su vez deben ser actualizadas
en sus respectivos croquis y listados.

Finalmente el Jefe/a de Seccion Rural diligenciard el Doc.CPV.08.24 Relacion de
Empadronadores/as de la Seccion Censal, en el que registrara los datos de cada
empadronador/a rural con el nimero del AER asignado.

C. Reconocimiento de la/s Ruta/s de Trabajo del Empadronador/a Rural

Con la finalidad de optimizar el recorrido en campo del empadronador/a en el rea rural,
desde la sede central, se han elaborado rutas de trabajo sobre la base de la cantidad de
viviendas, la accesibilidad y el tiempo de desplazamiento a los centros poblados que
conforman el AER asignado.

Una ruta de trabajo presenta el recorrido que realizara cada empadronador/a hacia el/los
centro/s poblado/s que conforman el AER asignado).

Asimismo, es necesario precisar la cantidad de viviendas que trabajara aproximadamente
el empadronador/a en un AER:

 Si el AER esta conformado por un solo centro poblado

— Costa y Sierra: 144 viviendas en promedio
- Selva: 100 viviendas en promedio

 Siel AER esta conformado por mas de un centro poblado

— Costa y Sierra: 80 a 120 viviendas generalmente
- Selva: 60 a 80 viviendas generalmente

En tal sentido, a continuacion se presentan los tipos de rutas que se pueden presentar
para el empadronamiento en el area rural:
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Caso 1: AER en el que existe un centro poblado que trabajard solo un

Empadronador/a

— En la region costa y sierra, se conforma esta ruta cuando en el AER exista un centro
poblado que tiene hasta 144 viviendas, el cual sera asignado a un solo
empadronador/a. Y en Selva, esta ruta se trabajara cuando en el AER exista un centro

poblado que tiene hasta 100 viviendas.

— En este caso, el empadronador/a recibira un croquis y listado con las viviendas

asignadas.
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Caso2: AER con un centro poblado en el que trabajara mas de un
empadronador/a

— Cuando el AER tiene un centro poblado con mas de 144 viviendas (costa y sierra) o
mas de 100 viviendas (selva), sera trabajado por mas de un empadronador/a y ambos
tendran asignadas la misma ruta de trabajo.

— Cada empadronador/a recibird el mismo Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de
Empadronamiento Rural, Doc.CPV.03.25A Listado de Centros Poblados del Area de
Empadronamiento Rural y Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas del
Area de Empadronamiento Rural.

— Bajo este escenario, el Jefe/a de Seccion Rural brindara las siguientes instrucciones:

v" Se segmentara con buen criterio el nimero de viviendas que debe trabajar cada
empadronador/a en el centro poblado teniendo en cuenta algln accidente natural
o artificial que permita hacer esta division, tales como: linderos de caminos, limites
de chacras, quebradas, ubicacidn de un establecimiento, entre otros.

v' Las viviendas seran enumeradas a nivel de cada empadronador/a.

v’ (Cada empadronador/a debe tener especial cuidado en el ordenamiento de las
cédulas correspondientes a sus carpetas censales.
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Caso 3: AER en el que existe mas de un centro poblado y sera trabajado por mas
de un empadronador/a

— Cuando el AER esta conformado por varios centros poblados que en su conjunto
tienen mas de 144 viviendas (costa y sierra) o mas de 100 viviendas (selva), sera
trabajado por mas de un empadronador/a.

— La programacion de rutas sera establecida desde la sede central, cada
empadronador/a tendra una ruta diferente de trabajo.

- Cada empadronador/a recibira en forma independiente los Doc.CPV.03.26 Croquis del
Area de Empadronamiento Rural, Doc.CPV.03.25A Listado de Centros Poblados del
Area de Empadronamiento Rural y Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y
viviendas del Area de Empadronamiento Rural.

En el croquis del drea de empadronamiento rural se encuentra sombreado los centros
poblados que le corresponde trabajar a cada empadronador/a.
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La asignacion de la ruta de trabajo para cada empadronador/a sera la siguiente:
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Caso 4: Mas de un AER asignado a un solo empadronador/a

— Esta ruta se conforma cuando dos o mas AER suman la carga de trabajo de un
empadronador/a, 80 a 120 viviendas en la costa y sierra; y 60 a 80 viviendas en la

selva.

Para estos casos, el empadronador/a recibira documentos independientes por cada

AER a trabajar, es decir, recibird un juego del Doc.CPV.03.26 Croquis del A:rea de
Empadronamiento Rural, Doc.CPV.03.25A Listado de Centros Poblados del Area de
Empadronamiento Rural y Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas del

Area de Empadronamiento Rural.

— La ruta programada sera una sola, que incluye a los dos AER's.

0 A
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QUE SUMAN 10 VIVIENDAS.

01 CENTRO POBLADO.
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Jefe/ade Seccion Rural:

o Indicard al empadronador/a rural que debera guardar el
orden de las carpetas, porque recibira mas de una carpeta y
de acuerdo a su ruta éstas tendran la misma etiqueta, por lo
tanto no deben combinarlas con otras.

Las carpetas estan designadas por rutas de trabajo.

Elaboracion del Plan de Recorrido

El Jefe/a de Seccién Rural diligenciara el Doc.CPV.08.32 Plan de Recorrido del Jefe/a de
Seccion Rural por duplicado. Una copia se quedara con él y la otra copia sera entregada al
Jefe/a Distrital como informacion para la supervision.

Para la elaboracion de su plan de recorrido debe tomar en cuenta el Doc.CPV.03.105
Programacion de Rutas del Empadronamiento en el Area Rural.

Instrucciones del Jefe/a de Seccion a los empadronadores/as antes del Censo

Debera dar indicaciones precisas a los empadronadores/as rurales para la realizacion de un
trabajo ordenado y no tenga dificultades al momento de realizar la supervision.

Estas indicaciones seran las siguientes:

- Antes de salir a efectuar el trabajo de campo, los empadronadores/as deberan diligenciar
los recuadros “Ubicacion Geografica” y “Ubicacion Censal” de la cédula.

- Deben elaborar el Doc.CPV.08.27 Plan de Recorrido del Empadronador/a Rural, por
duplicado, detallando los centros poblados que visitara en forma secuencial. Este plan de
recorrido debe tener en cuenta la programacion de ruta que le fue entregada pero si de lo
indagado, determina que debe existir una variacién en la ruta, esta debe estar plasmada
en el plan de recorrido y actualizara la programacion de ruta.

Para ello, debe tener en cuenta la distancia, accesibilidad a los centros poblados y tiempo
aproximado de traslado entre los centros poblados.

Una copia de este documento quedara con el empadronador/a y la otra la utilizara para
su control y supervision. Debe respetar el plan de recorrido porque en cualquier momento
puede llegar algun Funcionario Censal para supervisar su trabajo.

- Coordinar con su Jefe/a de Seccion Rural, la fecha de encuentro en un centro poblado,
que debe anotarse en el plan de recorrido en el recuadro “Observaciones”.

- Dirigirse al primer centro poblado que empadronara en el AER. Para ello, debe tomar las
previsiones del caso, de tal forma que salga de viaje a una hora conveniente y estar muy
temprano en el centro poblado el dia que inicia el censo.

- Indicar que en la medida de lo posible se mantengan en contacto con usted. Para tal fin
deberd contar con un directorio de teléfonos moviles (personales) que permita la
comunicacion en algdn punto del recorrido del empadronador/a.

- Indicar que debe coberturar todas las viviendas y la poblacion de los centros poblados
que se encuentren dentro de los limites del ambito del AER que le ha sido asignado, aun
cuando no figuren en el Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas del Area
de Empadronamiento Rural, puesto que pueden tratarse de centros poblados nuevos.

De ser este el caso, el empadronador/a anotara en el Doc.CPV.08.25 Listado de Centros
Poblados y Viviendas del Area de Empadronamiento Rural, el nombre, categoria, y
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cantidad de viviendas que comprende el centro poblado y debera ubicarlo con un punto
aproximado en el Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento Rural. Y lo debe
comunicar al Jefe/a de Seccion rural.

Para la asignacion del codigo de un centro poblado NUEVO, el Jefe/a de Seccion debera
coordinar con el Jefe/a Distrital al culminar el empadronamiento, para que entregue el
cédigo que le correspondera a este centro poblado.

- Al dia fijado, el Jefe/a de Seccién Rural, junto con sus empadronadores/as, se dirigiran a
sus correspondientes AER's para iniciar sus labores.

- La jornada diaria de trabajo debe iniciarse muy temprano, a fin de que puedan encontrar
a los miembros del hogar en sus respectivas viviendas, antes de que salgan a realizar sus
actividades diarias. Para ello, debe coordinar con las autoridades del centro poblado
sobre los horarios mas pertinentes para que los pobladores puedan ser censados, sin
perjudicar sus tiempos para ejecutar el censo.

- Antes de empezar su trabajo de empadronamiento deben de presentarse ante una
autoridad del centro poblado para que informe de su presencia y solicitar el apoyo
necesario para lograr la cobertura del censo de poblacién y viviendas y de Comunidades
Indigenas en caso exista Comunidades Nativas y Campesinas.

- De encontrar viviendas con etiquetas de “Vivienda Censada” pegadas en la puerta, deben
verificar que se trate de viviendas donde la persona vive sola o donde no hay una
persona responsable que entregue o brinde informacion y que se encuentra trabajando
en el Dia del Censo.

- Deben aplicar también la cédula del lll Censo de Comunidades Indigenas (Comunidades
Nativas y Campesinas), si en el AER existe alguna comunidad nativa o campesina. Dicha
cédula debe ser aplicada al Apu, Jefe/a o Presidente/a de la comunidad, de no
encontrarse a esta autoridad debera solicitar la presencia de quién le siga en jerarquia.
Por ningln motivo la comunidad dejara de ser censada.

- De encontrar viviendas colectivas no institucionales en el AER (hoteles, hostales, casas de
hospedaje, entre otros.) el empadronador/a debe censarlas.

- Una vez concluido el empadronamiento en su area de trabajo asignado deberan de
diligenciar el Doc.CPV.08.04 Resumen del Empadronador/a (impreso en su carpeta
censal).

- Finalizado el empadronamiento en el/los centro/s poblado/s del/de los AER" asignados,
deberd coordinar con las autoridades y personas notables del lugar para determinar si
alglin centro poblado no ha sido considerado dentro del AER. En ese caso, se desplazara
a ese centro poblado para realizar el empadronamiento de las viviendas y la poblacion
correspondiente. Debera informar inmediatamente al Jefe/a de Seccion.

- Indicar que al culminar el empadronamiento en cada centro poblado deben hacer sellar y
firmar por alguna de las autoridades politicas, policiales, militares y/o personas notables
del centro poblado, el reverso del Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento
Rural, que acredite que se ha realizado el empadronamiento respectivo.

- Disponer que sus empadronadores/as al concluir su labor deberan retornar a la oficina
distrital con la finalidad de informar que han cumplido su labor para iniciar el trabajo en
gabinete junto con su Jefe/a de Seccién. En caso de no estar presente el Jefe/a de Seccion,
deberd comunicar al Jefe/a Distrital para informar lo sucedido y tomar las acciones
necesarias.
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Jefe/ade Seccion Rural:

o Haga hincapié a los empadronadores/as que la cantidad de
viviendas contenida en su Doc.CPV.03.25 “Listado de Centros
Poblados y Viviendas del Area de Empadronamiento Rural” es
referencial, por lo que deberan recorrer y empadronar todas las
viviendas que pertenezcan a cada centro poblado de su AER,
aunque no figure en su listado de viviendas.

o Indicara que deberan respetar el recorrido de los centros poblados
consignado en su plan de recorrido para su supervision, debiendo
empezar con la vivienda de mayor accesibilidad que generalmente
debe coincidir con la primera vivienda de su listado.

e Toda entrevista y registro de informacion estd enmarcada en el
Momento Censal, este es el unico periodo para el recojo de
informacién en la Cédula Censal, independientemente al dia en
que se recoja la informacion. Puede levantar informacion el dia
dos, tres, cuatro,...... hasta el dia quince después del Dia del
Censo, todos referidos al Momento Censal.

4.1.8 Auto Empadronamiento de Funcionarios Censales

Los funcionarios censales deberan obligatoriamente autoempadronarse (jefes/as de seccién
rural y empadronadores/as rurales), para ello diligenciaran la Cédula Censal en forma
completa, un dia antes al Dia del Censo.

Para tal fin, el Jefe/a de Seccién entregara cédulas censales al personal que tiene a su cargo;
previamente habra realizado su autoempadronamiento.

El diligenciamiento de las cédulas censales de autoempadronamiento se realizara bajo los
procedimientos siguientes:

a. Cuando en la vivienda del Funcionario Censal existe so6lo un hogar

i. Siel Funcionario Censal vive solo, diligenciara todas las secciones de la Cédula Censal
y una vez llenada la Cédula Censal la entregara al jefe/a inmediato de quien recibira la
etiqueta de vivienda censada para que la coloque en la parte superior de la puerta
principal de su vivienda el Dia del Censo.

ii. Si el Funcionario Censal no vive solo y no hay persona responsable que entregue la
Cédula Censal y/o brinde informacién en el hogar, diligenciara todas las secciones de
la Cédula Censal, luego lo devolvera a su jefe/a inmediato, de quien recibira la
etiqueta de vivienda censada para que la coloque en la parte superior de la puerta
principal de su vivienda el Dia del Censo.

iii. Si el Funcionario Censal no vive solo y hay persona responsable que entregue la
Cédula Censal y/o brinde informacién en el hogar, diligenciara todas las secciones de
la Cédula Censal, luego lo dejara en su hogar, con el fin de que sea entregado al
empadronador/a, el Dia del Censo.

b. Cuando en la vivienda del Funcionario Censal existe mas de un hogar

i. Siel Funcionario Censal vive solo, diligenciara todas las secciones de la Cédula Censal,
siempre que su hogar sea el principal, caso contrario llenara las secciones I, Ill, IV y V;
no llenard la seccion Il. Luego dejara la cédula en el otro hogar que forma parte de la
vivienda, con el fin de que sea entregada al empadronador/a el Dia del Censo.
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ii. Si el Funcionario Censal no vive solo y no hay persona responsable que entregue la

Cédula Censal y/o brinde informacién en el hogar, diligenciara todas las secciones de
la Cédula Censal, siempre que su hogar sea el principal, en caso contrario llenara las
secciones I, Ill, IV'y V; no llenara la seccion Il. Luego dejara la cédula en el otro hogar
que forma parte de la vivienda, con el fin de que sea entregada al empadronador/a el
Dia del Censo.

ii. Si el Funcionario Censal no vive solo y hay persona responsable que entregue la

Cédula Censal y/o brinde informacién en el hogar, diligenciara todas las secciones de
la Cédula Censal, siempre que su hogar sea el principal, caso contrario llenara las
secciones |, Ill, IV y V; no llenara la seccion Il. Luego dejara esta cédula en su hogar,
con el fin de que sea entregada al empadronador/a en el Dia del Censo.

Jefe/ade Seccion Rural :

Tenga presente que recepcionara las cédulas del auto empadronamiento
solo de los funcionarios censales a su cargo que:

€C_2

e Viven solos en la vivienda (item “a”, acapite “1”).
e No viven solos pero no hay persona responsable que entregue la
[P

Cédula Censal y/o brinde informacion en la vivienda (item “a”, acapite
[P
7).

Para estos dos casos proceda de la manera siguiente:

v El Funcionario Censal realizara el diligenciamiento de la Cédula Censal
de manera completa excepto los datos correspondientes a la Ubicacion
Censal el cual quedard en blanco y entregard a su Jefe/a de Seccién
Rural.

v Al finalizar el llenado de la cédula del autoempadronamiento, el Jefe/a
de Seccién entregara al Jefe/a Distrital todas las cédulas
correspondientes al autoempadronamiento, estas deberan ser
colocadas en una bolsa con un rétulo conteniendo la siguiente
informacién: CEDULAS DEL AUTOEMPADRONAMIENTO
departamento, provincia, distrito, seccién censal y numero de cédulas
diligenciadas (dejara en blanco los recuadros que no le corresponden).

CEDULAS DE AUTOEMPADRONAMIENTO FUNCIONARIOS CENSALES
Departamento Zona N°
Provincia Subzona N°
Distrito Seccion N° (Area Rural)
Centro poblado N° de carpetas
N° de cédulas

v Si tiene a su cargo dos o mas funcionarios censales que viven en un
mismo hogar, solo debe diligenciar una Cédula Censal.

4.2 DURANTE EL EMPADRONAMIENTO

4.2.1 Supervision del Empadronamiento

Para garantizar un buen trabajo es necesario detectar y corregir a tiempo los errores que los
empadronadores/as puedan cometer en campo. Por tal motivo, la supervision que cumpla el
Jefela de Seccion representa una de las labores mdas importantes durante el
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empadronamiento y debe efectuarse desde un primer momento. Es decir, su funcién es
verificar en todo momento el trabajo de los empadronadores a su cargo.

El Jefe/a de Seccidn supervisara el empadronamiento de acuerdo a los criterios siguientes:

e Revisara la programacion de ruta de cada empadronador/a, teniendo especial cuidado en
que la ruta cubra todos los centros poblados asignados.

e Supervisara a todos los empadronadores/as dando prioridad a los que tengan
Comunidades Nativas o Campesinas para asegurarse el correcto llenado de esta cédula.

e Dispondra que deben de respetar su plan de recorrido ya que en cualquier momento
llegara donde los empadronadores/as para supervisar su trabajo.

e Supervisara a sus empadronadores/as al menos en dos momentos, teniendo en cuenta
que la supervision debe ser en lo posible equitativa.

En la supervision del trabajo del Empadronador/a realizara las acciones siguientes:

e Ubicara la vivienda de inicio de cada empadronador/a. En el recorrido verificard que cada
una de las viviendas censadas tenga pegada la “Etiqueta de vivienda censada”, de no ser
asi, investigara los motivos.

e Cuando realice el acompafiamiento a un empadronador/a durante el diligenciamiento de
la Cédula Censal en una vivienda supervisara si:

— Diligenci6 el recuadro C. Ndmero de Hogares, esta informacion es obligatoria
— Lee las preguntas a la persona informante, tal como estan escritas en la Cédula Censal.

— Realiza una correcta escritura de letras y ndmeros, asi como, del llenado de los
o6valos de las alternativas de respuesta, de tal forma que no se presente problemas
de lectura por el escaner.

— Registra y empadrona a todas las personas que pasaron el Momento Censal en la
vivienda, que efectué el sondeo que se requiera.

— Utiliza el método de ENTREVISTA DIRECTA a las personas de 12 afios y mas de edad.
Recuerde que existen preguntas sobre fecha de nacimiento, edad, discapacidad, auto
identificacion étnica, empleo, en general todas las preguntas que deben ser respondidas
por las propias personas.

— Tiene en cuenta los cortes de edad que establece la Cédula Censal para la aplicacion de
las preguntas a las personas informantes.

Luego de concluida la entrevista y fuera de la vivienda, debera revisar la Cédula Censal
diligenciada y hacer las observaciones necesarias para que se efectien las correcciones
pertinentes y se mejore el llenado de las cédulas y la calidad del trabajo. Por ningin
motivo debera llamar la atencion al empadronador/a en presencia de algln
miembro del hogar o delante de personas ajenas.

e Verificara que las viviendas que hayan sido empadronadas cuenten en la parte superior
externa de la puerta principal, con la etiqueta de “Vivienda Censada”. De no ser asi,
indagara el motivo con las personas de la vivienda, en caso de haber omision, realizara
la recuperacion necesaria.

e Solicitara al empadronador/a las cédulas censales que ya han sido diligenciadas para
verificar con especial cuidado que tengan correctamente registrada la siguiente
informacion:

Ubicacion Geografica: Departamento, Provincia, Distrito y Centro Poblado.
Ubicacion censal: Seccién N° y AER N°.

Para tal efecto, debera de verificar que en todas las cédulas diligenciadas esta
informacion sea igual a la del Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas del
Area de Empadronamiento Rural.
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e Coordinara con las autoridades politicas, policiales, militares y/o personas notables del
lugar cuando haga la supervision para que:

— Proporcionen un resguardo al empadronador/a en su desplazamiento en zonas
convulsionadas y de alto riesgo como son: narcotrafico, terrorismo, delincuencia, entre
otros.

— Proporcionen una persona guia en su desplazamiento, a fin de evitar que se omitan
viviendas.

— Brinden facilidades de alojamiento y puedan asegurar el empadronamiento en el
centro poblado.

— Las autoridades anuncien la visita del empadronador/a en el centro poblado siguiente
al que esté viajando, es decir alguna persona que vaya adelantandose al préximo
centro poblado.

lefe/ade Seccion Rural:

En el Area de Empadronamiento Rural, existen centros
poblados con viviendas dispersas y semidispersas. El
tratamiento para ambos casos esta sefialado en el “Manual del
Empadronador/a”.

4.2.2  Supervision y Verificacion del Empadronamiento en Comunidades Indigenas

El Jefe/a de Seccion deberd asegurarse que todas las Comunidades Nativas y Campesinas
pertenecientes a su seccion, hayan sido empadronados, aun las que no figuren en el
Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el Empadronamiento del
Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural, en caso
de encontrar nuevas comunidades, lo que debe estar exhaustivamente verificado.

Asimismo, debera verificar que el empadronador/a rural haya aplicado la cédula del Ill Censo
de Comunidades Indigenas, al Apu, Jefe/a, Presidente/a de la comunidad o autoridad
representativa de la comunidad.

4.2.3 Supervision y Verificacion del Empadronamiento Especial en Viviendas Colectivas No
Institucionales

El Jefe/a de Seccion Rural debera asegurarse que el empadronador/a rural visite todas las
viviendas colectivas ubicadas en su area de trabajo, debiendo verificar que haya registrado
en la Cédula Censal a todas las personas que se encontraban en dichas viviendas teniendo
en cuenta el Momento Censal.

Al finalizar el empadronamiento, el empadronador/a rural devolvera las cédulas censales del
empadronamiento especial al Jefe/a de Seccién. Luego, el Jefe/a de Seccidn entregara dichas
cédulas censales al Jefe/a de Empadronamiento Especial o Jefe/a Distrital, segln
corresponda.

43 DESPUES DEL EMPADRONAMIENTO
Constituido el Jefe/a de Seccién y sus empadronadores/as en la oficina distrital, después de haber
cumplido con el empadronamiento, debera efectuar las tareas siguientes:
4.3.1 Revision de Cédulas Censales en Gabinete

El Jefe/a de Seccion Rural revisara obligatoriamente cada una de las cédulas censales
diligenciadas por sus empadronadores/as. En esta revision debe garantizar que las preguntas
se hayan diligenciado de forma correcta.
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Para ello debe:
a. Revisar de manera exhaustiva los recuadros siguientes:

v" Ubicacién Geografica (Departamento, provincia, distrito y nombre de centro poblado)
v" Ubicacién Censal (Seccion N° y AER N°)

v" Recuadro Vivienda N°

v" Recuadro Total Hogares y Hogar N°

Estos recuadros deben tener obligatoriamente informacion.

b. Verificar que el total de personas registradas en la pregunta 2, de la seccion IV “Persona
que conforman el hogar”, debe coincidir con lo registrado en los recuadros en el Resumen
del Empadronamiento que se encuentra al final de esta seccion y también con el nimero
de personas registradas en la seccion V “Caracteristicas de la Poblacion”.

¢. Revise obligatoriamente lo siguiente en la seccién V:

v Verificar que el N° de Orden y nombres de esta seccidn coincida con la seccién IV, asi
como su correlatividad.

Verificar el correcto diligenciamiento de las preguntas segtn los cortes de edad de los
informantes, personas de 12 y mas afos de edad

Pregunta 1: Relacion de Parentesco con el Jefe del Hogar

Pregunta 2: Sexo

Pregunta 3: ¢Cudl es su fecha de nacimiento?

Pregunta 4: {Cuantos afos cumplidos tiene?

\

ASANENEN

4.3.2 Orientacion a los Empadronadores/as en el diligenciamiento del Doc.CPV.08.04 Resumen
del Empadronador/a

El Jefe/a de Seccion orientard a los empadronadores/as en el llenado del Doc.CPV.08.04
Resumen del Empadronador/a (impreso en su carpeta censal), el mismo que sera utilizado
para elaborar el Doc.CPV.08.05 Resumen del Empadronamiento en la Seccién Censal.

Si el empadronador/a durante el recorrido en el AER encontré una vivienda que corresponde al
Listado de centros poblados y viviendas en el area de empadronamiento rural con la etiqueta de
VIVIENDA CENSADA pegada en la puerta, para el diligenciamiento del Resumen del
empadronador/a debera proceder de la siguiente manera:

- Registrara en la columna vivienda N° del RESUMEN DEL EMPADRONADOR/A el niimero de
orden de la vivienda censada.

- Seguidamente en la misma fila registre el texto “VIVIENDA AUTOEMPADRONADA".

- En el recuadro TOTAL ubicado en la parte inferior de la dltima carpeta tendra que contabilizar
el nimero total de: Viviendas N° y Hogar N° y personas censadas y en la sumatoria del total
de viviendas, no considere en el conteo la “vivienda autoempadronada”.

4.3.3 Diligenciamiento del Doc.CPV.08.04A Resumen del Empadronamiento de Comunidades
Nativas y/o Campesinas

Si el empadronador/a tiene censada alguna comunidad nativa o campesina, entonces debera
diligenciar el Doc.CPV.08.04A Resumen del empadronamiento de Comunidades Nativas y
Campesinas.

Debe realizar el seguimiento del diligenciamiento de este documento por parte del
empadronador/a porque le servira de insumo para la elaboracion del Doc.CPV.08.05A
Resumen del Empadronamiento de Comunidades Nativas y Campesinas en la Seccién Censal.

4.3.4 Recepcion de los Documentos Censales de los Empadronadores/as

Después que los empadronadores/as hayan revisado sus cédulas y diligenciado el
Doc.CPV.08.04 Resumen del Empadronador/a, el Jefe/a de Seccidn les solicitara la carpeta

censal donde verificara lo siguiente:
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o Que los datos de poblacion consignados en el Doc.CPV.08.04 Resumen del
Empadronador/a debe coincidir con los datos registrados en la seccién IV de la Cédula
Censal, en el recuadro “RESUMEN DEL EMPADRONAMIENTO".

« Que las viviendas, hogares y personas a nivel total y por sexo, estén debidamente
registradas en el Doc.CPV.08.04 Resumen del Empadronador/a, se encuentren en la
carpeta censal.

« El empadronador/a debe hacer entrega del total de cédulas entregadas antes del
empadronamiento tanto diligenciadas y no utilizadas conforme registra el
Doc.CPV.07.02A Control de Entrega y Devolucion de documentos y material de
Empadronamiento del Jefe/a de Seccién Rural al Empadronador/a Rural, en la columna
“devuelta” del documento.

De estar conforme, el Jefe/a de Seccion firmard y entregara este documento al
empadronador/a para que lo adjunte en su carpeta censal.

4.3.5 Elaboracion de los Resiimenes del Empadronamiento de la Seccion Censal y del Informe
del Jefe/a de Seccion

Esta tarea se realizara cuando se haya concluido con la recepcion del material de los
empadronadores/as, consistira en:

« Transcribir al Doc.CPV.08.05 Resumen del Empadronamiento en la Secciéon Censal, la
informacion correspondiente de cada Doc.CPV.08.04 Resumen del Empadronamiento,
para luego totalizar dichos resultados y obtener el Resumen de la Seccion Censal. Este
documento debe diligenciarse por duplicado. Uno lo entregara a su Jefe/a Distrital y el
segundo debera incluirlo en el legajo a devolver.

« De contar con Comunidades Nativas y Campesinas, transcribir al Doc.CPV.08.05A
Resumen del Empadronamiento de Comunidades Nativas y Campesinas en la Seccién
Censal, la informacion correspondiente de cada Doc.CPV.08.04A Resumen del
Empadronamiento de Comunidades Nativas y/o Campesinas, para luego totalizar dichos
resultados y obtener el Doc.CPV.08.05A Resumen del Empadronamiento de Comunidades
Nativas y Campesinas de la Seccion Censal. Este documento debe diligenciarse por
duplicado. Uno lo entregara a su Jefe/a Distrital.

« Debe realizar el resumen de empadronamiento especial utilizando el Doc.CPV.03.05
identificando en el recuadro C. de este documento que se trata del empadronamiento de
viviendas colectivas.

« Al concluir el empadronamiento debera elaborar el informe Doc.CPV.08.19 Informe del
Jefe/a de Seccion Censal, donde especificara las observaciones presentadas en gabinete,
incidencias registradas durante el empadronamiento y durante su supervision en campo.
Este documento sera diligenciado por duplicado, uno entregara a su Jefe/a Distrital y el
segundo debera incluirlo en el legajo a devolver.

4.3.6 Preparacion y Devolucion de los Documentos Censales al Jefe/a Distrital
Una vez recepcionados los documentos censales entregados por los empadronadores/as, los
agrupara en el orden siguiente:
A. Bolsa del Empadronador/a

Esta bolsa debe contener:

a. La carpeta censal que debe estar dentro de una bolsa y debe estar organizada de la
siguiente manera:

- Las cédulas diligenciadas.

- Doc.CPV.07.02A Control de Entrega y Devolucion de Documentos y Material de
empadronamiento del Jefe/a de Seccion Rural al Empadronador/a Rural.

~ Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento Rural.
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~ Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas en el Area de
Empadronamiento Rural.

— Doc.CPV.03.25A Listado de Centros Poblados del Area de Empadronamiento Rural o
AER.

- DocCPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el
Empadronamiento del Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de
Empadronamiento Rural.

- Doc.CPV.08.04 Resumen del Empadronador/a (impreso en la carpeta censal).

b. Las cédulas censales no diligenciadas y las etiquetas de vivienda no censada no
utilizadas deben estar dentro de la bolsa pero fuera de la carpeta censal.

Finalmente sellar la bolsa con el doblez hacia el sentido contrario de la vista de la etiqueta
de la carpeta censal.

W N

Una vez revisadas las bolsas de cada empadronador, las debe ordenar de menor a mayor
numeracion de AER, y verificar que la etiqueta de cada carpeta censal este visible.

~

Bolsa con carpeta de 1° AER

Bolsa con carpeta de 2° AER

Bolsa con carpeta de 3° AER

Bolsa con carpeta de 5° AER

SN R TEER T /ﬁ/ﬁ\

Bolsa con carpeta de 4° AER ]

Bolsa con carpeta de 6° AER

B. Bolsa del Jefe/a de Seccion

J

Esta bolsa debe contener:

a. Doc.CPV.07.03A Control de Entrega y Devolucion de Documentos y Material del
Empadronamiento del Jefe/a de Distrital al Jefe/a de Seccion Rural, una copia.

b. Doc.CPV.03.30A Croquis de la Seccién Censal Rural.

¢. Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural.

d. Doc.CPV.03.26 Croquis del Area de Empadronamiento Rural, copia de cada uno de sus
empadronadores/as.

e. Doc.CPV.03.25 Listado de Centros Poblados y Viviendas del Area de Empadronamiento
Rural o AER, de cada uno de sus empadronadores, una copia.

f.  Doc.CPV.03.25A Listado de Centros Poblados del Area de Empadronamiento Rural o AER.
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g. Doc.CPV.03.25B Listado de Centros Poblados donde se Realiza el Empadronamiento
del Censo a Comunidades Nativas y Campesinas del Area de Empadronamiento Rural.

h. Doc.CPV.08.32 Plan de Recorrido del Jefe/a de Seccién Rural.
i. Doc.CPV.08.05 Resumen del Empadronamiento en la Seccidn Censal.

j- Doc.CPV.08.05A Resumen del Empadronamiento de Comunidades Nativas y
Campesinas en la Seccion Censal

Doc.CPV.08.19 Informe del Jefe/a de Seccién Censal.

Doc.CPV.08.25 Relacién de Empadronadores/as de la Seccién Censal.
. Cédulas de reserva (No utilizadas).

Etiquetas de vivienda censada de reserva (no utilizada).

Etiquetas de Vivienda de Inicio (no utilizadas).

Etiquetas de Vivienda Intermedia (no utilizadas).

Etiquetas de Vivienda Final (no utilizadas).

Otros documentos utilizados por el Jefe/a de Seccion.

- =~

-2 T o 5 3

Una vez organizado los documentos, coléquelos dentro de la bolsa que esta identificada con
la etiqueta de seccion. Finalmente, una vez ordenadas las bolsas de los empadronadores/as
coloque su bolsa de Jefe/a de Seccién cerrada, encima de la bolsa del primer AER y en se
orden coléquelas en la bolsa de mayor tamafio que se le ha entregado. Esto con la finalidad
que todo el material de la seccién censal vaya en un solo paquete.

-~

BOLSA JEFE/A DE SECCION

Bolsa con carpeta de 1° AER

Bolsa del Jefe/a

Bolsa con carpeta de 2° AER de Secoin

Bolsa que contiene la
bolsa del Jefe/a
Seccién y carpeta de
empadronadores/as

Bolsa con carpeta de 3° AER

Bolsa con carpeta de 4° AER

R TEER TEER TEER TR N\

Bolsa con carpeta de 5° AER

P

\Bolsa con carpeta de 6° AER )]
Luego, procedera a sellar la bolsa y entregarla al Jefe/a de Distrital, quien previa revision de los
mismos firmara y le entregara la copia del Doc.CPV.07.03 Control de Entrega y Devolucion de
Documentos y Material Censal del Jefe/a de Zona al Jefe/a de Seccién Urbano, como constancia

de entrega y conformidad de los documentos y material censal, momento en que dara por
concluida su tarea de manera satisfactoria.

Jefe/a de Seccion:

Las bolsas que contienen los documentos censales, deben ser
devueltas de la misma forma como fueron recibidas.

Por ningun motivo modifique la informacién de las etiquetas de
identificacion que viene pegada en la bolsa del legajo del Jefe/a
de Seccion.
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5 INSTRUCCIONES ESPECIFICAS PARA EL DILIGENCIAMIENTO DE LOS

DOCUMENTOS AUXILIARES

5.1

Doc.CPV.08.05 RESUMEN DEL EMPADRONAMIENTO EN LA SECCION CENSAL

El Doc.CPV.08.05 Resumen del Empadronamiento en la Seccidon Censal, debe ser diligenciado por
duplicado, una vez culminado el empadronamiento en su seccidn. El original lo entrega a su Jefe/a
Distrital y la copia debe incluirla en su legajo.

Para el diligenciamiento de este documento; el Jefe/a de Seccion debe tener presente que si mas de
un empadronador/a trabaja el AER, debe totalizar las viviendas, hogares y personas registradas en
dicho AER.

Para el diligenciamiento de este documento, siga las instrucciones siguientes:

Recuadro A: Ubicacion Geografica

Departamento, Provincia y Distrito )

Transcriba del Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural, el
nombre del departamento, provincia y distrito, donde laboré como Jefe/a de Seccion.

Recuadro B: Ubicacion Censal

El Jefe/a de Seccién Rural sélo registrara informacion en el recuadro correspondiente a Area Rural
(Seccion N°).

?Z\cr::c)rrilbgl del Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural, el N°
de Seccion Censal Rural que le corresponde.

Recuadro C: Empadronamiento Especial

No diligencie estos recuadros.

Recuadro D: Nombre y Apellidos del Jefe/a de Seccion Censal

Anote su nombre y apellidos en letra de imprenta y en maydsculas.

Recuadro E: Fecha

Anote la fecha de elaboracion del resumen (dia, mes) a 2 digitos y afo a 4 digitos.

Recuadro F: Resumen de la Seccion Censal

Columna 1: AEU N°
No diligencie esta columna.

Columna 2 y 3: AER N° (Inicial y Final)
En cada fila, anote el nimero correspondiente al AER inicial y final trabajado.
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Columna 4: Total de Viviendas
Anote el N° total de viviendas del AER trabajado. Si mas de 1 Empadronador/a trabajé el AER simple
0 compuesto, entonces totalice las viviendas trabajadas por estos empadronadores.

Columna 5: Total de Hogares
Anote el N° total de hogares del AER trabajado. Si mas de un (1) Empadronador/a trabajo el AER
simple o compuesto, entonces totalice los hogares trabajados por estos empadronadores.

Recuadro: Personas censadas

Columna 6: Total

Anote el total de personas censadas, resultado que proviene de la suma del total de hombres mas el
total de mujeres censadas en el AER. Si mas de un (1) Empadronador/a trabajé el AER simple o
compuesto, entonces totalice las personas censadas por estos empadronadores.

Columna 7: Hombres
Anote el total de hombres censados en el AER. Si mas de un (1) Empadronador/a trabajé el AER
simple o compuesto, entonces totalice la cantidad de hombres censados por estos empadronadores.

Columna 8: Mujeres
Anote el total de mujeres censadas en el AER. Si mas de un (1) Empadronador trabajé el AER simple o
compuesto, entonces totalice la cantidad de mujeres censadas por estos empadronadores.

Fila total
Realice la sumatoria de las viviendas, hogares y personas censadas en la seccion.

Firma del Jefe/a de Seccion Censal:
Anote su firma para darle conformidad al resumen.
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CENSOS NACIONALES 2017: XIl DE POBLACION, VII DE VIVIENDA Y lIl DE COMUNIDADES INDIGENAS

Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

RESUMEN DEL EMPADRONAMIENTO EN LA SECCION CENSAL

Doc.CPV.08.05

A. UBICACION GEOGRAFICA

B. UBICACION CENSAL

DEPARTAMENTO 02 | ANCASH AREA URBANA AREA RURAL

PROVINCIA 01 HUARAZ ZONA N°

DISTRITO " PIRA SUBZONA N° SECCION N° 001
SECCION N°

C. EMPADRONAMIENTO ESPECIAL

D. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL

Vivienda colectiva................. Otr0 tipO..evveeererererrn. RAUL PEREZ HINOSTROZA
E. FECHA 02 10 17
F. RESUMEN DE LA SECCION CENSAL
AEUNC AER N° TOTAL TOTAL PERSONAS CENSADAS

INICIAL FINAL VIVIENDAS HOGARES TOTAL HOMBRES MUJERES

(1) () (3) (4) () (6) (M) (8)

- 001 002 100 102 548 269 279

- 003 003 89 95 520 240 280

- 004 004 9% 100 480 210 270

TOTAL 285 297 1548 719 829

VA

7
Firma del Jefe/a de Seccién Censal

NOTA: Este documento debe diligenciarse por duplicado, el Jefe/a de Seccién Urbano entregara el original al Jefe/a de Zona y la
copia la incluira en su legajo. Asimismo, el Jefe/a de Seccién Rural entregara el original al Jefe/a Distrital/Subdistrital y la copia la

incluira en su legajo.

El Jefe/a de Seccion del Empadronamiento Especial entregara el original al Jefe/a del Empadronamiento Especial y la copia la incluira

en su legajo.
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5.2

53

Doc.CPV.08.32 PLAN DE RECORRIDO DEL/DE LA JEFE/A DE SECCION RURAL

Este documento debe ser diligenciado sobre la base del Plan de Recorrido del Empadronador/a, antes
de dirigirse al centro poblado que va a supervisar. Una copia de este documento debe ser entregada
al Jefe/a Distrital y la otra copia quedara en su poder.

Recuadro A: Ubicacion Geografica

Transcriba del Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural, el
nombre del departamento, provincia y distrito.

Recuadro B: Ubicacion Censal

Transcriba del Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural, la
informacion de Seccion N°.

Recuadro C: Nombre y Apellidos del Jefe/a de Seccion

Anote su nombre y apellidos en letra de imprenta y maydsculas.

Recuadro D: Descripcion del Recorrido en la Seccion

Registre la informacién en sentido horizontal, utilizando un renglén por cada centro poblado que
visite durante la supervision.

Columna 1: Nombre y Apellido del Empadronador/a

Anote el nombre y apellido del Empadronador Rural, en letra de imprenta y mayusculas.

Columna 2: AER N°
Registre el nimero de AER que le ha sido asignado al empadronador/a.

Columna 3: Nombre del Centro Poblado
Registre el nombre del centro poblado que visite durante la supervision.

Columnas 4 y 5: Periodo de Supervision (Inicio y Término)
Anote la fecha (dia y mes) de inicio y término de la supervision en el centro poblado.

Columna 6: Observaciones
Anote alguna observacion que considere necesaria.

Doc.CPV.08.19 INFORME DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL
Este documento auxiliar lo diligenciara una vez culminado el empadronamiento en la seccién censal
rural.
Recuadro A: Ubicacion Geografica
Transcriba del Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural,
el cddigo y nombre del DEPARTAMENTO, PROVINCIA, DISTRITO.
Recuadro B: Ubicacion Censal
Transcriba del Doc.CPV.03.78 Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccién Censal Rural,
el nimero de seccion en el recuadro correspondiente al area rural.
Recuadro C: Nombre y Apellidos del Jefe/a de Seccion Censal
Registre el nombre y apellidos del Jefe/a de Seccién en letra de imprenta y maydsculas.
Recuadro D: Fecha

Anote el dia, mes y afno en que diligencia el documento.
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Recuadro E: Empadronamiento en la Seccion Censal

1. Antes del empadronamiento:

En este item, se diligenciara todas las ocurrencias que tuvo durante el cumplimiento de las
tareas previas al Dia del Censo.

1.1 Sélo para area urbana: (Se le presenté alguna dificultad en el reclutamiento de
empadronadores/as?

Corresponde diligenciar sélo para el area urbana.

1.2 (Encontr6 incremento de viviendas en las areas de empadronamiento urbano o
centros poblados nuevos en las areas de empadronamiento rural?

Esta referido al incremento de centros poblados rurales nuevos que le fue reportado su Jefe/a
Distrital en el trabajo de gabinete; de ser el caso, registre el numero de AER, nombre de
centro poblado y ndmero de viviendas.

1.3 Sdlo para el area rural:

1.3.1 Durante la identificacion en gabinete de la seccion rural, {Tuvo problemas de
limites?

Esta referida a los problemas de limites identificados en la seccién censal durante
la verificacion y reconocimiento realizada en gabinete. De existir problemas de
limites registre el ndmero de AER, nombre del centro/s poblado/s con este
problema, asi como la dificultad y la solucién dada.

1.3.2. iSe realizé la reprogramacion de rutas del empadronamiento del area rural
(Doc.CPV.03.105) de alguno de los empadronadores/as a su cargo?

Esta referida a la reestructuracion de la carga de trabajo asignada al
Empadronador/a desde la sede central. En caso de presentarse este caso,
registrara el N° de AER, nombre del Empadronador/a y el motivo de la
reprogramacion.

2. Durante el empadronamiento, al momento de la supervision a los empadronadores/as,
{Se le presenté alguna dificultad?
En este item registrara todo tipo dificultad encontrada durante la supervision de las tareas del
empadronador/a, pudiendo estas dificultades ser de caracter técnico u operativo.

En la primera columna (Dificultad) registrara el problema identificado en un texto corto y en la
segunda columna (Solucién) describira la solucién dada.

Registrara primero las dificultades de orden técnico sequido de las dificultades de orden
operativo.

3. Después del Empadronamiento, (Se le present6 alglin problema en la recepcion y entrega
de los documentos?

Al momento de la recepcion de los documentos censales o durante la entrega de los
documentos censales se pueden presentar dificultades, en tal sentido, usted debera registrar la
dificultad en la primera columna y la solucién dada en la segunda columna.
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4. Solo para Comunidades Nativas y Campesinas

4.1 iDetalle la cobertura de Comunidades Nativas y/o Campesinas Censadas?

En este item detallara la cobertura del empadronamiento de las Comunidades Nativas y
Campesinas, de manera diferenciada sobre la base de las programadas y ejecutadas y, en
observaciones puede detallar aspectos saltantes.

4.2 (Encontrd incremento en el nimero de Comunidades Nativas y/o Campesinas en el
durante el Empadronamiento?
De darse el caso registrara el N° de AER, nombre del centro poblado y el ndmero de
Comunidades Nativas y Campesinas que han incrementado en relacién a las programadas.
4.3 ¢Encontrd disminucion en el nimero de Comunidades Nativas y/o Campesinas durante
el Empadronamiento?

Respecto a la disminucion en la cantidad de Comunidades Nativas o Campesinas, de darse
el caso registrara el N° de AER, nombre del centro poblado y el nimero de comunidades
nativas y campesinas que han disminuido en relacion a las programadas.

5. Detalle otros aspectos que considere importantes:

En caso de considerarlo pertinente registrara en este item algin evento de importancia a fin de
dar a conocer a su jefe/a inmediato y de no ser el caso lo dejara en blanco.
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CENSOS NACIONALES 2017: X1l DE POBLACION, VII DE VIVIENDAY 11l DE COMUNIDADES INDIGENAS
Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

INFORME DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL

Doc.CPV.08.19

A. UBICACION GEOGRAFICA

B. UBICACION CENSAL

DEPARTAMENTO | 02 ANCASH ZONA N°:
PROVINCIA 01 HUARAZ AREA URBANA SUB ZONA N°:
DISTRITO 01 OLLEROS SECCION N°:

AREA RURAL SECCION N°: 001

C. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL

D. FECHA

ROBERTO ROJAS VERA

30 | 10 | 2017

E. EMPADRONAMIENTO EN LA SECCION CENSAL

1. ANTES DEL EMPADRONAMIENTO

1.1 SOLO PARA AREA URBANA: (SE LE PRESENTO ALGUNA DIFICULTAD EN EL RECLUTAMIENTO DE
EMPADRONADORES/AS? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

Describa las dificultades que se presentaron y de qué manera se solucionaron:

Dificultad

Solucion

1.2 ¢ENCONTRO INCREMENTO DE VIVIENDAS EN LAS AREAS DE EMPADRONAMIENTO URBANO O CENTROS
POBLADOS NUEVOS LAS AREAS DE EMPADRONAMIENTO RURAL? (Encierre en un circulo el nimero que

corresponda)
ST @ T 2
v
Especifique segln corresponda
JEFE/A DE SECCION URBANO JEFE/A DE SECCION RURAL
AEU N° N° de viviendas | AER N° Nombre del centro poblado N° de viviendas
002 Huaripampa 03

1.3 SOLO PARA EL AREA RURAL:

1.3.1 DURANTE LA IDENTIFICACION EN GABINETE DE LA SECCION RURAL, {TUVO PROBLEMAS DE
LIMITES? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

R @

Indique el N° de AER con el nombre del centro poblado, las dificultades que presentadas y la solucién dada:

AER Nombre del centro poblado

Dificultad

Solucion

Manual del Jefe/a de Seccién Rural




1.3.2 {SE REALIZO LA REPROGRAMACION DE RUTAS DEL EMPADRONAMIENTO DEL AREA RURAL

(Doc.CPV.03.105) DE ALGUNO DE LOS EMPADRONADORES/AS A SU CARGO? (Encierre en un circulo el
ndmero que corresponda)

Indique el N° de AER, el nombre del Empadronador/a y el motivo por el que se tuvo que reprogramar:

AER N°

Nombre del Empadronador/a

Motivo

2. DURANTE EL EMPADRONAMIENTO, AL MOMENTO DE LA SUPERVISION A LOS EMPADRONADORES/AS, ¢SE LE
PRESENTO ALGUNA DIFICULTAD? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

........................................... 1 o
Describa las dificultades que se le presentaron y de qué manera se solucionaron:
Dificultad Solucion

DESPUES DEL EMPADRONAMIENTO:

¢SE LE PRESENTO ALGUN PROBLEMA EN LA RECEPCION Y ENTREGA DE LOS DOCUMENTOS? (Encierre en un
circulo el nimero que corresponda)

Describa las dificultades que se le presentaron y de qué manera se solucionaron:

Dificultad

Solucion

4. SOLO PARA COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS

4.1  (DETALLE LA COBERTURA DE COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS CENSADAS?

AER N° N° DE COMUNIDADES
INIGAL FINAL NATIV:\’: OGRAI\ZI;I;III:’SESINAS NATIVASEJ ECU-I-ACDAAIVSIPESINAS OBSERVACIONES
oo 1 10 12 1| campesinsdo b pogramades
Rl & 3 12 12| campesint de s programades

Censos Nacionales 2017




42  (ENCONTRO INCREMENTO EN EL NUMERO DE COMUNIDADES NATIVAS Y/O CAMPESINAS DURANTE EL

EMPADRONAMIENTO? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

Especifique segin corresponda

JEFE/A DE SECCION RURAL
N° de N° de
AER N° Nombre del centro poblado Comunidades Comunidades
Nativas Campesinas
001 -001 | Asuncion 2 1

43 (ENCONTRO DISMINUCION EN EL NUMERO DE COMUNIDADES NATIVAS Y/O CAMPESINAS DURANTE
EL EMPADRONAMIENTO? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

NO .ttt 2
Especifique seglin corresponda
JEFE/A DE SECCION RURAL
N° de N° de
AER N° Nombre del centro poblado Comunidades | Comunidades Detalle el por qué
Nativas Campesinas
Las autoridades de la zona refieren
002 -003 | Pujupat 3 3 que este centro poblado no lo

conocen, nunca existié en la zona

5. DETALLE OTROS ASPECTOS QUE CONSIDERE IMPORTANTES:

Firma del Jefe/a de Seccion

NOTA:  Este documento debe diligenciarse por duplicado, el Jefe/a de Seccién Urbano entregaré uno al Jefe/a de Zona o Subzona y el otro lo
incluird en su legajo. Asimismo, el Jefe/a de Seccién Rural entregara uno al Jefe/a Distrital y el otro lo incluird en su legajo.

Manual del Jefe/a de Seccion Rural
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CENSOS NACIONALES 2017: XII DE LA POBLACIC')N , VIIDE VIVIENDAY IlI
(SWBHCA DI, DE COMUNIDADES INDIGENAS
Ill Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas P

INEI:::

Doc.CPV.03.30A

CROQUIS DE LA SECCION CENSAL RURAL

A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
DEPARTAMENTO 15 | LIMA SECCION N° 001
PROVINCIA 06 | HUARAL
DISTRITO 04 | AUCALLAMA C. TOTAL DE VIVIENDAS DE LA SECCION 317
7 <
i SN
,/ —-.._.\

SAYAN, ~~{ IHUARI

/ I

/ \ LAMPIAN
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P 5 f\ /
A \ 5% N :
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“¢ AER:004- 006" a
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- y N
? “ANcoNV
OBSERVACIONES:

LA CARGA DE TRABAJO DEL JEFE DE SECCION 001 ESTA CONFORMADAPOR 13 CENTROS POBLADOS QUE SUMAN 317 VIVIENDAS.
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CENSOS NACIONALES 2017: XII DE POBLACION, VII DE VIVIENDA Y Il DE COMUNIDADES INDIGENAS

Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

LISTADO DE CENTROS POBLADOS DE LA SECCION CENSAL RURAL

W

e
L &

INEI

Doc.CPV.03.78

A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL

DEPARTAMENTO 15 | LIMA SECCION N° 001

PROVINCIA 06 | HUARAL

DISTRITO 04| AUCALLAMA C. TOTAL DE VIVIENDAS DE LA 7

SECCION.
D. INFORMACION DE CENTROS POBLADOS Y VIVIENDAS
AER N° CENTRO POBLADO N°DE

INICIAL | FINAL CODIGO NOMBRE CATEGORIA VIVIENDAS
o001 002 0002 SANTO DOMINGO OTROS 35
001 002 0003 QUIPULLIN OTROS 39
001 002 0004 SAUME OTROS 42
001 002 0005 PACAYBAMBA OTROS 42
001 002 0006 PISQUILLO OTROS 50
001 002 0010 ORCON OTROS 32
001 002 0011 CAYAN OTROS 8
001 002 0070 GRAN.JA CIGUENA OTROS 25
001 002 0071 CORPORACION GANADERA PL 2 OTROS 25
001 002 0077 QUILCA OTROS 5
001 002 0078 TUNAS OTROS 5
001 002 0079 FUNDO ARENAL OTROS 3
001 002 0080 FUNDOQ POMAHUACA OTROS 6

“ Censos Nacionales 2017
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CENSOS NACIONALES 2017: XIl DE POBLACION, VIl DE VIVIENDA Y Il DE COMUNIDADES INDIGENAS
Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

LISTADO DE CENTROS POBLADOS DONDE SE REALIZA EL EMPADRONAMIENTO

DEL GENSO A COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS DEL
AREA DEEMPADRONAMIENTO RURAL

Doc.CPV.03.25B

A. UBICACION GEOGRAFICA

B. UBICACION CENSAL

1. DEPARTAMENTO

4. SECCION N°

2. PROVINCIA

3. DISTRITO

5.AERN°

INICIAL:

FINAL:

C.TOTAL DE VIVIENDAS

D. INFORMACION DE LA COMUNIDAD NATIVA Y/O CAMPESINA

N°®

CENTRO POBLADO

Cadigo

Nombre

Categoria

Nombre de la Comunidad

TIPODE
COMUNIDAD

N° de
viviendas

E. OBSERVACIONES

Manual del Jefe/a de Seccion Rural
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il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

% CENSOS NACIONALES 2017: XIl DE POBLACION, VIl DE VIVIENDA Y Ill DE COMUNIDADES INDIGENAS

PLAN DE RECORRIDO DEL JEFE/A DE SECCION RURAL

DOC.CPV.08.32
A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL

DEPARTAMENTO SECCION Ne

PROVINCIA

DISTRITO

C. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECCION RURAL
D. DESCRIPCION DEL RECORRIDO EN LA SECCION RURAL
NOMBRE Y APELLIDO DEL AR OBRE DEL CENTRO POBLADO sﬁégegl%i
EMPADRONADOR/A —— e OBSERVACIONES
(1) {2) (3) {4) (5) (6) {7)

NOTA: Una copia de este documento debidamente llenado debe ser entregada al Jefe/a Distrital correspondiente.

Manual del Jefe/a de Seccion Rural




CENSOS NACIONALES: XIl DE POBLACION, VIl DE VIVIENDA y 1l DE COMUNIDADES INDIGENAS -
Il CENSO DE COMUNIDADES NATIVAS Y | CENSO DE COMUNIDADES CAMPESINAS

CONTROL DE ENTREGA Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
DEL JEFE/A DISTRITAL AL JEFE/A DE SECCION RURAL

Doc.CPV.07.03A

A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
DEPARTAMENTO 20 PIURA . AER N° 040
AREA RURAL -
SUBDEPARTAMENTO 20 FIURA SECCION N° 005
PROVINCIA 01 PIURA
SUBPROVINCIA 01 PIURA 1 .
D. RESUMEN DEL/DE LA JEFE/A DE SECCION RURAL
DISTRITO 01 PIURA
SUBDISTRITO 01 FIURA 1 TOTAL EMPADRONADCORES/AS 3
TOTAL VIVIENDAS 300
C. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECION RURAL
E. UTILES, DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
CANTIDAD
N* - =
TTET IDENTIFICACION DE UTILES, DOCUMENTO Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO RECEPCIO. DEVUELTA OBSERVACIONES
RS UTILIZADA NO UTILIZADA
m @ ) ) 5 6)
UTILES DE EMPADRONAMIENTO QUE NO SERA DEVUELTO
1 Lapiz de carboncillo negro 2 2xJ8
2 |Bomador 2 2xJ8
3 Tajador 2 2xJS
4 Boligrafo de finta azul 2 2xJS
5  [|visera o Gorro 1 1xJ8
6 Polo 1 1xJS
7 Machila 1 1xJS
DOCUMENTOS Y MATERIAL QUE SERA DEVUELTO
8 Doc.CPV.03.30A “Croquis de la Seccién Censal Rural” 1 1x%xJS
Doc.CPV.03.78 “Listado de Areas de Empadronamiento de la Seccion Censal
9 - 1 1xJ8
Rural
10 |Doc.CPV. 03.26 “Croquis del Area de Empadronamiento Rural’ 3 1 X cada emp
41 |poccPv.0325 “Listado’de Cenfro poblados y Viviendas del Area de 3 1 cada emp
Empadronamiento Rural
Doc. CPV.03.25A "Listado de Centros Poblados del Area de Empadronamiento
12 . 3 1 x cada emp
Rural
13 Doc. CPV.03.25B "Listado de Centros Poblados-Sede de Comunidad Nativa y 3 1 x cada em
Campesina del Area de Empadronamiento Rural” P
14  |Doc.CPV.03.105 "Programacion de rutas de trabajo en el area rural” 1 1xJ8
Carpeta censal, contiene el Doc.CPV.08.04 "Resumen del/de la Empadronador/a”
15 2 2xJs
(Reserva)
16 Doc.CPV.02.02 "Cedula Censal de Comunidades Indigenas” 2 2xJs
17 Doc.CPV.01.03 "Cédula Censal" (Reserva) 16 16 xJs
18 |Doc.CPV.01.03A "Cédula de comunidades indigenas” (Reserva) 3 3xJS
19 Doc. CPV. 08.32 "Plan de Recorrido del Jefe/a de Seccion Rural” 2 2xJ8
20 |Doc.CPV.08.25 “Relacion de Empadronadores/as de la Seccion Censal’ 2 2xJS
21  |Doc.CPV.08.05 "Resumen del Empadronamiento en la Seccion Censal”. 2 2xJS
gy |DOC.CPV.08.05A "Resumen del empadronamiento de comunidades nativas yio 1 1xJ8
campesinas en la seccion censal”
23 Doc.CPV.08.19 "Informe del/de la Jefe/a de Seccidn”. 2 2xJ8
24 "Etiquetas de Vivienda Censada” (Reserva) 16 16 xJS
25 Bolsa plastica 35 x 47 cm 2 2xJ8
26 Bolsa Plastica 45 x 60 cm 1 1xJS
27 Doc CPV 07 03A "Control de Entrega y Devolucion de Documentos y Material de 2 2% Js
Empadronamiento del/de |a Jefe/a Distrital al/ a la Jefe/a de Seccion Rural”

Fecha de entrega al Jefe/a de

del Jefela de Seccion Rural

Seccion Rural ‘ | } ‘

Firmay N°DNI

m Censos Nacionales 2017

Fecha de devolucion al
Jefela Distrital

Firma y N° DNI
del Jefe/a Distrital




CENSOS NACIONALES: XII DE POBLACION, VIl DE VIVIENDA y 1l DE COMUNIDADES INDIGENAS -
1IN CENSO DE COMUNIDADES NATIVAS Y | CENSO DE COMUNIDADES CAMPESINAS

CONTROL DE ENTREGA Y DEVOLUCION DE DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
DEL JEFE/A DE SECCION RURAL AL EMPADRONADOR/A RURAL

A. UBICACION GEOGRAFICA

Doc.CPV. 07.02A

B. UBICACION CENSAL

DEPARTAMENTO 20 |PIURA . SECCION N° 001
AREA RURAL
SUBDEPARTAMENTO 20 |PIURA AER N° 001
PROVINCIA 01 |PIURA
SUBPROVINCIA 01 |PIURA1 D. RESUMEN DEL EMPADRONADOR/A
DISTRITO 01 |PIURA EMPADRONADOR/A N° 001
SUBDISTRITO 01 |PIURA1 TOTAL VIVIENDAS 100
C. NOMBRE Y APELLIDOS DEL EMPADRONADOR/A
E. UTILES, DOCUMENTOS Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO
CANTIDAD
Ly IDENTIFICACION DE UTILES, DOCUMENTO Y MATERIAL DE EMPADRONAMIENTO DEVUELTA OBSERVACIONES
ORDEN £ RECEPCIO-
NADA UTILIZADA NO UTILIZADA
o 2 3} @) (5) (8}
UTILES DE EMPADRONAMIENTO QUE NO SERA DEVUELTO
1 Lapiz de carboncillo negro 5 5 x emp
2 Borrador 1 1xemp
3 Tajador 1 1xemp
4 Visera o Gorro 1 1 xemp
5 |Polo 1 1 x emp
6  |Mochila 1 2 x emp
DOCUMENTOS Y MATERIAL QUE SERA DEVUELTO
7 Doc.CPV.03.26 "Croquis del Area de Empadronamiento Rural" 1 1 xemp
Doc.CPV.03.25 "Listado de Centros Pablados y Viviendas del Area de
] - " 1 1xemp
Empadronamiento Rural
Doc.CPV.03.25A "Listado de Centros Poblados del Area de Empadronamiento
9 Rural 1 1xemp
10 Doc.CPV.03.25B "Listado de Centros Poblados-Sede de Comunidad Nativa y 1 sitiene Cl o CC 1 x em
Campesina del Area de Empadronamiento Rural” P
" Doc.CPV.03.105 "Programacion de rutas de trabajo en el area rural” 1 1 xemp
12 |Carpeta Censal, contiene el Doc. CPV.08.04 "Resumen del Empadronador/a" 6 N° viv [ 20
13 [Doc.CPV.01.03 "Cédula Censal" 120 NO viv +20 x emp
s - " N de CC.PP En la ClI11 + N° de
14  [Doc. CPV.01.03A "Cédula Censal de Comunidades Indigenas 1 CC.PP En Ia CC /11
16  [Doc.CPV.08.27 "Plan de Recorride del Empadronador/a Rural” 2 2xemp
Doc.CPV.08.04A "Resumen del empadronamiento de comunidades nativas y/o
16 S 2 2 xemp
campesinas
17 |"Etiquetas de Vivienda Censada” 120 N° viv + 20 x emp
18  |Bolsa plastica 35 x 47 cm 5 1 x carpeta
19 Bolsa Plastica 45 x 60 cm 1 1 xemp
20 Doc.CPV.07.02A "Control de Entrega y Devolucién de Documentos y Material de 2 2x emp

Empadronamiento del Jefe/a de Seccion al Empadronador/a Rural”

Fecha de entrega al ‘ | ‘ ‘
Empadronadoria

Firma y N° DNI
del Empadronador/a

Fecha de devolucion al
Jefela de Seccidn |

Firma y N° DNI
del Jefe/a de Seccion

Manual del Jefe/a de Seccion Rural
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(AL, CENSOS NACIONALES 2017: XII DE POBLACION, VIl DE VIVIENDA Y Il DE COMUNIDADES INDIGENAS
Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

RESUMEN DEL EMPADRONAMIENTO EN LA SECCION CENSAL

Doc.CPV.08.05
A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
DEPARTAMENTO AREA URBANA AREA RURAL
PROVINCIA ZONA N°
DISTRITO SUB ZONA N° SECCION N
SECCION N
C. EMPADRONAMIENTQ ESPECIAL D. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL
Vivienda colectiva Otro tipo
E. FECHA ‘ ‘ ‘
F. RESUMEN DE LA SECCION CENSAL
- AER N° TOTAL TOTAL PERSONAS CENSADAS
INICIAL FINAL VIVIENDAS HOGARES TOTAL HOMBRES MUJERES
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7) (8)

TOTAL

Firma del/de la Jefe/a de Seccion Censal

NOTA: Este documento debe diligenciarse por duplicado, el Jefe/a de Seccién Urbano entregara el original al Jefe/a de Zona y la copia la incluiré en
su legajo. Asimismo, el Jefe/a de Seccion Rural entregara el original al Jefe/a Distrital/Subdistrital y la copia la incluira en su legajo.

El Jefe/a de Seccion del Empadronamiento Especial entregara el original al Jefe/a del Empadronamiento Especial y la copia la incluira en su legajo.

Manual del Jefe/a de Seccion Rural




(SUMICADE by, CENSOS NACIONALES 2017: XIl DE POBLACION, VIl DE VIVIENDA Y 11l DE COMUNIDADES INDIGENAS
: Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

RESUMEN DEL EMPADRONAMIENTO
DE COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS EN LA SECGION CENSAL

Doc.CPV.08.05A
A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
1. DEPARTAMENTO 4.SECCION N°
2. PROVINCIA INICIAL:
5. AER N°
3.DISTRITO FINAL:
C. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL D. FECHA
E. RESUMEN EN LA SECCION CENSAL
AER N° N° DE COMUNIDADES
PROGRAMADAS EJECUTADAS OBSERVACIONES
INICIAL FINAL
NATIVAS CAMPESINAS NATIVAS CAMPESINAS
(1) (2) (3) (4) (5) (6) (7)
TOTAL

Firma del/de la Jefe/a de Seccion Censal

NOTA: Este documento debe diligenciarse por duplicado, el Jefe/a de Seccion Rural entregara el original al Jefe/a Distrital o Coordinador/a Distrital de
Comunidades Nativas y Campesinas y la copia la incluira en su legajo.

“ Censos Nacionales 2017
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CENSOS NACIONALES 2017: XIl DE POBLACION, VII DE VIVIENDA Y 1il DE COMUNIDADES INDIGENAS
Il Censo de Comunidades Nativas y | Censo de Comunidades Campesinas

INFORME DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL

Doc.CPV.08.19

A. UBICACION GEOGRAFICA B. UBICACION CENSAL
DEPARTAMENTO ZONA N°:
PROVINCIA AREA URBANA | SUB ZONA N
DISTRITO SECCION N°:
AREA RURAL SECCION N°:

C. NOMBRE Y APELLIDOS DEL JEFE/A DE SECCION CENSAL

D. FECHA

E. EMPADRONAMIENTO EN LA SECCION CENSAL ‘

1.

ANTES DEL EMPADRONAMIENTO

1.1 SOLO PARA AREA URBANA: ;SE LE PRESENTO ALGUNA DIFICULTAD EN EL RECLUTAMIENTO DE
EMPADRONADORES/AS? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

Sl 1I NO. e 2
v
Describa las dificultades que se presentaron y de qué manera se solucionaron:
Dificultad Solucién

1.2 ;ENCONTRO INCREMENTO DE VIVIENDAS EN LAS AREAS DE EMPADRONAMIENTO URBANO O CENTROS
POBLADOS NUEVOS LAS AREAS DE EMPADRONAMIENTO RURAL? (Encierre en un circulo el nimero que

corresponda)
S 1I NO . 2
v
Especifique segun corresponda
JEFE/A DE SECCION URBANO JEFE/A DE SECCION RURAL
AEU N° N° de viviendas AER N° Nombre del centro poblado N° de viviendas
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1.3

SOLO PARA EL AREA RURAL:

131  DURANTE LA IDENTIFICACION EN GABINETE DE LA SECCION RURAL, ;TUVO PROBLEMAS DE
LIMITES? (Encierre en un circulo el numero que corresponda)

Indique el N° de AER con el nombre del centro poblado, las dificultades que presentadas y la solucion dada:

AER N°

Nombre del centro poblade Dificultad Solucion

13.2

(SE REALIZ0 LA REPROGRAMACION DE RUTAS DEL EMPADRONAMIENTO DEL AREA RURAL
(Doc.CPV.03.105) DE ALGUNO DE LOS EMPADRONADORES/AS A SU CARGO? (Encierre en un circulo el
numero que corresponda)

Indique el N° de AER, el nombre del Empadronador/a y el motivo por el que se tuvo que reprogramar:

AER N°

Nombre del Empadronador/a Motivo

2. DURANTE EL EMPADRONAMIENTO, AL MOMENTO DE LA SUPERVISION A LOS/LAS EMPADRONADORES/AS, ;SE
LE PRESENTO ALGUNA DIFICULTAD? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

Describa las dificultades que se le presentaron y de qué manera se solucionaron:

Dificultad Solucién
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3. DESPUES DEL EMPADRONAMIENTO, ;SE LE PRESENTO ALGUN PROBLEMA EN LA RECEPCION Y ENTREGA DE
LOS DOCUMENTOQS? (Encierre en un circulo el nimero que correspenda)

Describa las dificuliades que se le presentaron y de qué manera se solucionaron:

Dificultad Solucion

4. SOLO PARA COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS
41  ;DETALLE LA COBERTURA DE COMUNIDADES NATIVAS Y CAMPESINAS CENSADAS?

AERN® N° DE COMUNIDADES
PROGRAMADAS EJECUTADAS OBSERVACIONES
NATIVAS CAMPESINAS NATIVAS CAMPESINAS

INICIAL FINAL

42  ,ENCONTRO INCREMENTO EN EL NUMERO DE COMUNIDADES NATIVAS Y/O CAMPESINAS DURANTE EL
EMPADRONAMIENTO? (Encierre en un circulo €l numero que corresponda)

Especifique segun corresponda

JEFE/A DE SECCION RURAL
N° de N° de
AER N° Nombre del centro poblado Comunidades Comunidades
Nativas Campesinas
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43  ;ENCONTRO DISMINUCION EN EL NUMERO DE COMUNIDADES NATIVAS Y/O CAMPESINAS DURANTE EL
EMPADRONAMIENTO? (Encierre en un circulo el nimero que corresponda)

Especifique segun corresponda

JEFE/A DE SECCION RURAL
N° de N°de
AER N° Nombre del centro poblado Comunidades | Comunidades Detalle el por qué
Nativas Campesinas

5. DETALLE OTROS ASPECTOS QUE CONSIDERE IMPORTANTES:

Firma del Jefe/a de Seccion Censal

NOTA:  Este documento debe diligenciarse por duplicado, el Jefe/a de Seccion Urbano entregara uno al Jefe/a de Zona o Subzona y el ofro lo
incluira en su legajo. Asimismo, el Jefe/a de Seccion Rural entregara uno al Jefe/a Distrital y el ofro lo incluira en su legajo.
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